BO TAI CHINH - BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:163/2013/TTLT-BTC-BNV e
Ha Noi, ngay 15 thang 11 nam 2013

THONG TU LIEN TICH
HUONG DAN TIEU CHUAN, DBIEU KIEN, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI, BO TR,
MIEN NHIEM, THAY THE VA XEP PHU CAP TRACH NHIEM CONG VIEC KE TOAN TRUONG,
PHU TRACH KE TOAN TRONG CAC PON VI KE TOAN THUQC LINH VU’C KE TOAN NHA NU'OC

Céan ctr Ludt ké toan ngay 17 théng 6 ndm 2003;

Cén cwr Nghj dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 ndm 2004 caa Chinh phd quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu cla Luéat ké toan trong linh vurc ké toan nha nuérce;

Céan ctr Nghij dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phd vé ché dé tién
luong déi véi can b, coéng chire, vién chire va luc luong vii trang; Nghi dinh s6 76/2009/NP-CP ngay 15
thang 9 ndm 2009 ciia Chinh phi vé stra dbi, b6 sung mét sé diéu cta Nghi dinh s 204/2004/NP-CP;
Nghj dinh s6 14/2012/NB-CP ngay 07 thang 3 ndm 2012 vé sira déi Piéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-
CP va Nghj dinh sé 17/2013/NB-CP ngay 19 théng 02 ndm 2013 sira dbi, bé sung mét sé diéu cia Nghi
dinh sé 204/2004/NP-CP;

Can ctr Nghi dinh s6 11 8/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2008 cda Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chire cia B¢ Tai chinh;

Can cwr Nghj dinh s6 6 1/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua Chinh phd quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cia BO Noi vu;

B¢ truong B$ Tai chinh va B¢ trwéng Bo NOi vu ban hanh Théng tw lién tich huong dan tiéu
chuan, diéu,kién, thd tuc bé nhiém, bQ nhiém lai, bo tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém
cong viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thuéc linh vire ké toan nha nudére.

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw lién tich nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, tha tuc bd nhiém, bd nhiém lai, b tri,
mién nhiém, thay thé va xép phu cép trach nhiém cong viéc ké toan truwdng, phu trach ké toan trong cac
don vi ké toan thudc linh viee ké toan nha nuwéc.

Diéu 2. Béi twong ap dung
Déi twong ap dung clia Théng tw lién tich nay bao gém:

1. Co quan nha nwéc, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc o st dung kinh phi ngan sach nha
nwdc, gom:

a) Co quan, té chirc c6 nhiém vy thu, chi ngan sach nha nwéc cac cép;

b) Van phong Quéc héi;

c¢) Van phong Chu tich nwérc;

d) Toa &n nhan dan cac cép;

d) Vién Kiém sat nhan dan cac cap;

e) Kiém toan nha nuérc;

g) Bon vi vii trang nhan dan, ké ca Toa an quan sy va Vién Kiém sat quan su;

h) Bon vi quan ly quy dy tri¥ ciia Nha nuéc, quy dw trir cla cac nganh, cac cip (sau day goi tat
la don vi dy trir cia Nha nwéc); quy tai chinh khac ctia Nha nwérc;
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i) BY, co quan ngang Bo, co quan thugc Chinh phu va cac don vi triec thudc Hoi déng nhan dan
cac cap ké ca cac don vi ké toan cép Il, Il truc thudc HOi ddng nhan dan cac cép; Uy ban nhan dan cac
clp ké ca cac don vi ké toan cép II, Il trwe thudc Uy ban nhan dan cac cap;

. k) T chire chinh tri, td chirc chinh trj - x& hoi, t& chirc chinh tri - x& hdi nghé nghiép, té chirc xa
hoi, t6 chire xa héi - nghé nghiép cé st dung kinh phi ngan sach nha nuwérc;

1) Bon vi sw nghiép cong lap dwoc ngan sach nha nwédc ddm bao mot phan hodc toan bd kinh
phi;

m) T6 chirc quan ly tai san qudc gia;

n) Ban Quan ly dw &n dau tw c6 nguén kinh phi ngan sach nha nuwéc;

0) Céc Hoi, Lién hiép hoi, Tdng hdi, cac td chirc khac dwoc ngan sach nha nwéc hd trg mot phan
kinh phi hoat déng.

2. Bon vi sy nghiép, t6 chirc khéng st dung kinh phi ngan sach nha nuéc, gom:
a) Bon vi sw nghiép coéng lap tw can déi thu, chi;

b) Bon vi s nghiép ngoai cdng lap;

c) Té chirc phi Chinh pha;

d) Héi, Lién hiép, Téng hdi tw can dbi thu, chi;

d) Té chire xa hai, td chirc xa hdi - nghé nghiép tw thu, tw chi;

e) T6 chirc khac khong st dung kinh phi ngan sach nha nuwéc.

3. Ké toan trwdng, phu trach ké toan clia co' quan, don vi quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Biéu
nay va cic cé nhan, td chirc khac cé lién quan.

Diéu 3. Giai thich tr ngiv
Trong Théng tw lién tich nay, cac tlr nglr dwéi day dwoc hiéu nhw sau:

1. Bon vj ké toan 1a cac co quan, don vi, t6 chirc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Biéu 2 Thong tw
lién tich nay c6é t6 chirc cong tac ké toan va lap bao céo tai chinh theo quy dinh cla Luat ké toan.

2. Nguoi ¢é trinh dd chuyén mén nghiép vu vé ké toan la nhitng nguoi da tét nghiép trung cép,
cao dang, dai hoc, sau dai hoc chuyen nganh tai chinh, ké toan, kiém toan tai cac trwéng trung cép, cao
dang, dai hoc hodc cac hoc vién & trong va ngoai nuéc.

Chwong Il
TIEU CHUAN, BIEU KIEN BO NHIEM KE TOAN TRUONG, BO TRi PHU TRACH KE TOAN
Diéu 4. Tieu chuan bd nhiém ké toan trwéng
1. Vé phdm chét dao dirc

C6 pham chét dao dirc nghé nghiép trung thure, liém khiét, co y thirc chap hanh va dau tranh béo
vé chinh sach, ché do kinh té, tai chinh va phap luat cia Nha nwéc.

2. Vé trinh dé chuyén mén nghiép vu

Déi voi don vi ké toan cap Trung wong va cép tinh, ngudi dwgc bé nhiém lam ké toan trudng
phai co trinh d6 chuyén mon nghiép vy ve ké toan tw trinh d6 dai hoc tré 1én; don vi ké toan & cap khac
phai c6 trinh 6 chuyén moén nghiép vu vé ké toan tlr trung cap chuyén nghiép tré Ién.

3. Vé thoi gian cong tac thye té lam ké toan

a) D6i voi nhirng nguoi ¢6 trinh d6 chuyén mon nghiép vu vé ké toan tir dai hoc tré 1én phai co
thdi gian cong tac thye té vé ké toan tir 02 nam tré 1én.

b) Déi voi nhitng ngudi ¢o trinh do chuyén mon nghiép vu vé ké toan trung cép hodc cao dang
phai cé thoi gian cong tac thue té vé ké toan tir 03 nam trd 1én.

Diéu 5. Diéu kién bé nhiém ké toan trwéng

1. C6 du tiéu chuén quy dinh tai Diéu 4 cha Thong tw lién tich nay.

2. C6 chirng chi béi dudng ké toan truwdng theo quy dinh clia phap luat hién hanh.
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3. Khdng thudc cac truéng hop khdng dwoc lam ké toan theo quy dinh cla Luét ké toan.
Diéu 6. B4 tri ngwoi lam ké toan trwéng

1. Céc don vi ké toan quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Biéu 2 ctia Thong tw lién tich nay phai bo tri
ngwdi lam ké toan trwdng.

2. DBdi voi cac don vi ké toan thudc cac Iinh vire qudc phong, an ninh, viéc bé tri nguoi lam ké
toan trwdng, bo tri ngudi phu trach ké toan do B6 Qudc phong, B Céng an quy dinh sau khi thdng nhat
v&i BO Tai chinh, BO N&i vu.

Diéu 7. B4 tri phu trach ké toan

1. Céac don vj ké toan chwa c6 ngwdi da tiéu chuén va diéu kién dé bd nhiém ké toan trwéng thi
phai bd tri ngudi phu trach ké toan. Déi véi don vi thu, chi ngan sach nha nuwéc, don vi sy nghiép, td
chire ¢6 st dung kinh phi ngan sach nha nwéc (trir don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phwong, thi
tran) dwoc bd tri phu trach ké toan trong thdi han téi da 1a mét (01) ndm tai chinh, sau d6 phai bd nhiém
nguwoi lam ké toan trwdng theo quy dinh. Trwdng hop sau mét (01) ndm ma nguwdi phu trach ké toan d6
van chwa di tiéu chuan va diéu kién dé bbé nhiém lam ké toan truwdng thi phai tim nguwdi khac da tiéu
chuan, diéu kién dé bd nhiém hoac thué ngudi lam ké toan trwdng theo quy dinh cla phap luat.

2. Céac don vi ké toan thudc ving sau, viing xa theo quy dinh cla phap luat dwoc kéo dai thoi
gian phu trach ké toan nhung phai cé y kién théng nhat bang van ban clia co' quan tai chinh dong cép.

3. Cac don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phuong, thi tran khong bi han ché vé thoi gian
phu trach ké toan.

Diéu 8. Tiéu chuan va diéu kién bé tri phu trach ké toan

Ngudi dugc bd tri phu trach ké toan phai c6 du cac tiéu chuan quy dinh vé dao duc nghe nghiép
va trinh d6 chuyén mon nghiép vu quy dinh dbi voi ké toan truo’ng nhwng chwa cé da tiéu chuan vé thoi
gian cong tac thuc té vé ké toan quy dinh tai Khodn 3 Diéu 4 cia Théng tw lién tich nay hodc chwa cé
chirng chi bdi dwéng ké toan trudng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 clia Thong tw lién tich nay.

Diéu 9. Thué ngwoi lam ké toan trwéng

Viéc thué nguoi 1am ké toan trwdng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 49 Nghi dinh s6
128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nam 2004 cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va hwdng dan thi
hanh mot s6 diéu cla Luat ké toan ap dung trong Iinh virc ké toan nha nwéc.

Chwong Il
HO SO, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM, THAY THE KE TOAN TRU'ONG,
PHU TRACH KE TOAN, 1:HUE’VA CHAM DUT HOP QONG \!O’I NGU’O’I PUOC THUE
LAM KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN
Diéu 10. H6 so bé nhiém ké toan trwéng, b tri phu trach ké toan
1. H6 so bd nhiém ké toan truédng, gébm:
a) So yéu ly lich (c6 xac nhan clia don vi quan ly lao ddng hodc co quan c6 thdm quyén);

b) Ban sao ¢ chirng thuc bang tét nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung cap chuyén
nganh tai chinh, ke toan, kiém toan;

_c) Cong van dé nghi bb nhiém ké toan trudng do nguoi dai dién theo phap luat cda don vi ky va
dong dau clia don vi (trir Biém d Khodn 1 Diéu 12 clia Thong tw lién tich nay);

d) Ban sao c6 chirng thywe chivng chi bdi dwéng ké toan trwdng;

d) Xac nhan cla cac don vi vé thdi gian cong tac thuc té vé ké toan theo mau tai Phu luc Théng
tw lién tich nay.

2. HO so b6 tri phu trach ké toan, gdm:

a) So yéu ly lich (c6 xac nhan clia don vi quan ly lao ddng hodc co quan c6 thdm quyén);

b) Ban sao ¢ chirng thuc bang tét nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung cap chuyén
nganh tai chinh, ke toan, kiém toan;

~c) Cong van dé nghi bo tri phu trach ké toan do nguoi dai dién theo phap luat cta don vi ky va
dong dau ctia don vi (d6i véi Biém b Khodn 4 Diéu 12 clia Thong tw lién tich nay);
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d) Ban sao cé chirng thyc chirng chi bbi dwéng ké toan trwéng (néu co);

d) X&c nhan cla céac don vi vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan (néu cd) theo mau tai Phu
luc Théng tw lién tich nay.

Diéu 11. H6 so bé nhiém lai ké toan trwéng

Hb so' bb nhiém lai ké toan trwéng, gbm:

1. So yéu ly lich (cé xac nhan clia don vi quan ly lao ddng hodc co' quan c6 thdm quyén);

2. Ban tw nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thdi han gir chirc danh ké toan truéng;

3. Nhan xét clia ngwoi dirng dau don vi;

4. Ban sao c6 chirng thwc cac van bang, chirng chi bd sung (néu co);

5. Cong van dé nghi bé nhiém lai ké toan trudng do ngudi dai dién theo phap luat cia don vi ky
va déng dau cta don vi.

Diéu 12. Tha tuc, thoi han bé nhiém, bé nhiém lai ké toan trwéng, bb tri phu trach ké toan

1. Thd tuc bé nhiém ké toan truéng

a) D6i voi don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach trung wong, 1ap hd so' d& nghi bé
nhiém ké toan trwdng trinh B trwé’ng B& Tai chinh bd nhiém; cac don vi ké toan thudc hoat dong thu, crli
ngan sach dia phwong (tree don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phwong, thi tran) do cap nao bo
nhiém Phé Tha trwedng don vi thi cap dé bd nhiém ké toan treéng;

b) Bi vai don vi ké toan ngan sach va tai chinh x&, phwong, thi trdn hd so dé nghi bb nhiém ké
toan trwdng trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa bo nhiém, sau khi cé y kién ctia Phong
NG&i vu va Phong Tai chinh quan, huyén, thj x&;

c) béi v&i don vi sy nghiép do co' quan nha nwéc thanh 1ap tw can déi thu, chi, té chirc c6 st
dung kinh phi ngan sach nha nwéc, don vi dy triv ctia Nha nwéc, cac quy tai chinh khac ctia Nha nuéc td
chirc bd may ké toan theo cac cap du toan (don vi ké toan cép |, don vi ké toan cép I, don vi ké toan
cép Ill) viéc bd nhiém ké toan trudng, nhw sau:

- Pon vi ké toan cép | thube Trung wong, don vi sw nghiép’do co quan nha nwéc thanh lap tw
can doi thu, chi thugc Trung wong 18p ho so dé nghj bo nhiém ké toan trwdng trinh BO trwdng, Tha
trwdng co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phtl bd nhiém;

- Bon vi ké toan cap | thudc dia phuong Iap ho so' dé nghi bé nhiém ké toan tredng trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap d6 bd nhiém;

- Bon vi ké toan cap II, Il 18p h6 so @& nghi bd nhiém ké toan trudng trinh cap c6 tham quyén bd
nhiém Phé Thu trwdng don vi bo nhiém.

d) Déi voi cac don vi ké toan do Hoi dong nhan dan cac cap quan ly, viéc bd nhiém ké toan
trwdng do Chu tich H6i dong nhan dan cac cap quyét dinh.

d) Béi v&i cac don vi ké toan khac, ké toan truéng do Thi trwdng don vi ké toan d6 bé nhiém.
) 2. Tha tuc bd nhiém lai ké toan trwdng thwe hién nhw thi tuc bd nhiém quy dinh tai Khodn 1 biéu
nay.
3. Thoi han bd nhiém lai ké toan trwéng 1a 05 nam.
4. Tha tuc b tri phu trach ké toan

~a) Bi voi cac don vi ké toan quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Biéu 7 clia Thong tw lién tich nay
viéc bo tri phu trach ké toan do nguwdi dai dién phap luat cta don vi d6 quyét dinh.

'b) B6i voi don vi ké todn ngan séach va tai chinh x&, phuong, thi tran hd so' d& nghi b6 tri phu
trach ké toan trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thj xa bo nhiém, sau khi ¢é y kién ctia Phong
NG&i vu va Phong Tai chinh quan, huyén, thj xa.

Diéu 13. Tha tuc ky hop dong thué ngwoi 1am ké toan trwéng

1. Céc don vj theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 49 Nghi dinh sb 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5
nam 2004 cGa Chinh phi vé viéc quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét sé diéu cta Luat ké toan
trong Iinh vwc ké toan nha nwdc duwoc thué ngudi lam ké toan trwdng. Nguoi duwoc thué lam ké toan
trwdng la ca nhan hanh nghé ké toan hodc doanh nghiép dich vu ké toan phai ky hop déng bang van ban
theo quy dinh clia phap luat. Trwdc khi ky hop déng thué lam ké toan trudng, don vi ké toan di thué phai
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1ap ho so trinh cép c6 thdm quyén bb nhiém ké toan trudng quy dinh tai Khoan 1 Biéu 13 ctia Thong tw
lién tich nay chap thuan; hgp dong thué nguwoi lam ké toan trwédng thwc hién theo quy dinh clia phap luat
hién hanh.

2. Chi phi thué lam ké toan trwdng theo thda thuan trong hop déng thué ngudi 1am ké toan
trwdng.

) Diéu 14. Thi tuc mién nhiém, thay thé ké toan trwéng, phu trach ké toan, cham dut hop
dong vé&i ngwei dwoc thué 1am ke toan trwéng

1. Cép nao bd nhiém ké toan trudng, bd tri phy trach ké toan thi cap do co quyén mién nhiém,
thay thé ke toan truwdng, phy trach ke toan. Thu tuc mien nhiém, thay thé ké toan trwéng, phu trach ké
toan thwc hién nhuw thi tuc bo nhiém ké toan truwdng, tha tuc bo tri phu trach ké toan.

2. Nguoi dugc thué lam ké toan trwdng néu vi pham céc quy dinh trong hop dong thi bi cham
dt hgp dong thué lam ké toan tredng. Tha tuc cham dit hop dong thué lam ké toan truwdng thye hién
nhw tha tuc ky hop dong thué lam ké toan trudng.

i . Chqug v ) i )
PHU CAP TRACH NHIEM CONG VIEC KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Diéu 15. Phu cép trach nhiém céng viéc ké toan trwéng

1. Nguoi duwoc bd nhiém ké toan trudng & cac don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va Diém a
Khoan 2 Bieu 2 (trev cac don vi quy dinh tai Khoan 2 Dieéu nay) ctia Thong tw lién tich nay duwgc hwéng
phu cap trach nhiém cong viéc la 0,2 so v&i mirc lvong co sé.

2. Nguwoi dwoc bb nhiém ké toan trwdng & cac xa, phwong, thi trAn dwoc huwéng phu cép trach
nhiém cong viéc la 0,1 so v&i mirc lvong co sé.

3. Nguwoi dwoc bd nhiém ké toan truéng & cac don vj khac duoc huo’ng mirc phu cép trach
nhiém cong viéc ké toan tredng theo quyét dinh cha cép cé thAm quyén trén co s& van dung mic phu
cép trach nhiém cong viéc ké toan quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay phi hop v&i hoat dong cia don vi
minh.

Diéu 16. Phu cép trach nhiém céng viéc phu trach ké toan

1. Nguoi dwoc b tri phy trach ké toan & cac don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va Diém a
Khodn 2 Biéu 2 ctia Thong tw lién tich nay dwgc hwdng phu cap trach nhiém cong viéc la 0,1 so v&i mirc
lwong co so.

2. Nguoi dwgc bb tri phy trach ké toan & cac don vi khac dwoc hudng mirc phu cép trach nhiém
cong viéc phu trach ke toan theo quyét dinh cua cap c6 tham quyen trén co s& van dung mirc phy cap
trach nhiém codng viéc ké toan quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay phu hop vé&i hoat ddng clia don vi minh.

Chuwong V
TO CHU'C THY'C HIEN

Biéu 17. Trach nhiém cta cac don vi
1. Tha trwdng cac don vi ké toan cé trach nhiém:

a) B tri nguwoi c6 dd tiéu chuan, diéu kién lam ké toan trwdng, phu trach ké toan tai don vi theo
quy dinh tai Nghi dinh sb 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nd&m 2004 cta Chinh phl vé viéc quy dinh
chi tiét va huwéng dan thi hanh mot sb diéu cla Luat ké toan trong Iinh viee ké toan nha nwéc va hwéng
dan clia Thong tw lién tich nay;

~ b) Thic hién cac quy dinh vé tha tuc bé nhiém, bb nhiém lai, b6 tri, mién nhiém, thay thé va xép
phu cap trach nhiém cong viéc ké toan trwédng, phu trach ké toan theo quy dinh cla Thong tw lién tich
nay;
c) Xay dung quy ché ph0| hop cong tac trong don vi de ké toan trwdng, phu trach ké toan thyc
hién dung trach nhiém va quyén theo quy dinh cla phap luat vé ké toan.

2. Bd, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phd, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong c6 trach nhiém:

“a) Can cw vao tinh hinh thic té quy dinh cu thé cac don vi bd nhiém ké toan trudng, bé tri phy
trach ké toan theo quy dinh ctia Thong tw lién tich nay;
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'b) Chi dao, hwéng dén cac co quan, don vi, tb chirc bd nhiém, bé nhiém lai, b tri, mién nhiém,
thay thé, xep phu cap trach nhiém céng viéc ke toan truwéng, phy trach ké toan theo quy dinh hién hanh
va hwéng dan cla Thong tw lién tich nay.

3. B6 Tai chinh, B& N6i vu c6 trach nhiém: phéi hop td chirc thuc hién, kiém tra viéc bd nhiém,
bd nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cép trach nhiém céng viéc ké toan trwdng, phu trach
ké toan trong cac co quan, don vi, t& chirc thudc linh viec ké toan nha nuwéc trong toan quéc theo quy
dinh ctia Thong tw lién tich nay.

Diéu 18. Piéu khoan thi hanh

Thong tw lién tich nay cd hiéu Iwc tlr ngay 01 thang 01 nam 2014. Thong tw lién tich nay thay thé
Th(‘)ng tw Iié_n tich sO 5Q/2005/TTLT-BTC-BNV’ngéy 15 théng_6 nam 20Q5 cOaIBC) Tai qhinh va Bo NGi vu
vé hwdng dan tiéu chuan, dieu kién, tha tuc bo nhiém, bai mién, thay thé va xep phu cap ke toan trwéng,
phu trach ké toan trong cac don vij ké toan thudc linh virc ké toan nha nwéec.

Trong qua trinh thic hién néu cé kho khan, vuong mac, cac B, nganh, dia phwong, don vi phan
anh kip thoi vé BO Tai chinh dé cha tri, phdi hop véi B NGi vu xem xét, gidi quyét.

KT. BO TRUONG BO NOI VU KT. BO TRUONG BO TAI CHINH
THU TRUONG THU TRUONG
Tran Anh Tuan Tran Xuan Ha
Noi nhan:

- Thd twéng va cac Pho Thua twéng Chinh ph;

- Céac Bo, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phd;
- Van phong Trung wong Bang va cac Ban cla Bang;

- Van phong Quéc héi;

- Van phong Cha tich nwérc;

- Van phong Téng Bi thw;

- Téa an nhan dan téi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudrc;

- Uy ban TW Mat tran T6 qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tw phap);

- HDND, UBND cac tinh, thanh ph(“') trwe thudc TW;

- S& Tai chinh, S& Néi vu céc tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Cong bao; trang thong tin dién t&r Chinh phu;

- Trang thong tin dién t&r B Tai chinh;

- Trang thong tin dién t&r B6 NG6i vy;

- Cac don vi thudc B6 Tai chinh, B6 Noi Vu;

- Lwu: VT B6 Tai chinh, B6 NGi vu.

PHU LUC
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 163 /2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2013 cua B
Tai chinh va Bé Néi vu vé huéng dan tiéu chudn, diéu kién, tha tuc bé nhiém, bé nhiém \ai, bé tri, mién
nhiém, thay thé va xép phu cép trach nhiém céng viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong céc don vj
ké toén thuéc linh vire ké toan nha nuéc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
béc lap — Tw do — Hanh phic
. GIAY XACNHAN
THO!I GIAN THYC TE LAM KE TOAN

Kinh gtri: (Tén co quan, don vi noi da cOng tac).......ccoeceeeeeeeveeaneeennenns
(Dia chi co quan, ON Vi).......cccccceueeevireeeeeeeeeeeeviiee e
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Nay t6i Iam don nay kinh mong co’ quan, don vi xac nhan thoi gian cong tac thuc té vé ké toan
cla t6i, dé toi hoan thién ho so lam tha tuc bo nhiém ké toan trwdng:

. Thoi gfan B6 phan lam viéc Chirc danh, céng viéd| So thang thg’c te lam ke
Tw...... dén ..... toan
XAC NHAN CUA CO'QUAN,PONVI ... , Ngay .... thang.....nam ...
X&c nhan ndi dung ké khai vé qua trinh cdng téc thyec té Ngw&i dé nghi
cla Anh/Chj ..o néu trén la dung (Ky, ghi ré ho tén)
sty that.

(Ky, ghi r6 ho tén nguoi dai dién theo phép ludt cua co
quan, don vj xac nhéan va déng dau)

Ghi cha: Méi co' quan, don vi chi ¢ thdm quyén xac nhan théng tin ctia ca nhan trong théi gian cdng tac
tai co’ quan, don vj do.
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