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wong din thwc hién quan ly lao dgng, tién lwong, thi lao
va tién thwong trong f:ong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do Nha nwée lam chi s& hiru
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VK (N/ %m/ Can cd Nghi dinh s6 186/200" 7/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cta Chinh
hu quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chitc ctia Bo Lao dong -
r‘*z’lwwﬁ%uo‘ng-tnnh_va ~X&-hoi;

Cian ot Nghi dinh s6 86/2007NB -CP ngay 28 thang S nam 2007 cia Chinh
phu quy dinh quan 1y lao dong va tién luono trong cdng ty trach nhiém hiru han mét

thanh vién do Nha nudc s& hitu 100% vdn diéu i&; — —- -

Cin ctf Nghi dinh s6 25/2010/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2010 ciia Chinh
| phl vé chuyén d6i cong ty nha nudc thanh Cong ty trach nhiém hiiu han mot thanh
—we__vién do Nha nudc lam chii s hitu va t6 chitc quan 1y Cong ty trdch nhiém hitu han

mot thanh vién do Nha nuéc 1am chii s& hitu;

Bo Lao dong - Thuong binh \}é X4 hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong,
tlen lu’cmg, thu lao va tlen thudng trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién

~ o nhu sau:
o mycr
PHAM VI VA bOI TUQNG AP DUNG
TEm. | Piéu 1. Pham vi diéu chinh!5

Seham i diéu chinh cta Thong tu nay la cac cong ty trach nhiém hitu han mot

thanh V1en»d®\1\1ha nuoc lam cha so‘f ‘hitu, bao gom:
o s m

—— .
1. Cong ty trach nhlem“h‘fﬁl“n'han*xﬁ” STITARR vien thuoc cic Bo~Uy barm nhan~—
dan tinh, thanh pho trire thudc Trung vong.

2. Cong ty trach nhi€m huu han mot thanh vién dugc chuyén dbi tir Tong
cong ty, Cong ty me cua Tbng cong ty do Thi tuéng Chinh phu, Bo trudng cac BY,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong quyét dinh chuyén
d6i, phé duyet diéu 18 t6 chic hoat dong




)

3. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thudc cac Tap doan kinh té,
Téng cong ty do Thi tuéng Chinh pht, Bo tr udng cac BY, Chu tich U\/ ban nhéan

~dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong quyét dinh thanh lap, chuyén dbi va phé
duyét didu 18 t& chirc hoat ddng.

Thong tu nay khong diéu chinh dbi voi cong ty tréch nhiém hiu han mét
thanh vién 1a cdng ty me ctia Tép doan kinh t& do Nha nudc lam chu s& hitu.

Coéng ty trach nhi€ém hitu han mét thanh vién do Nha nudc lam chu s& hitu
quy dinh tai khoan 1, 2 va khoan 3 néu trén sau day goi tat 1a cong ty.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Ngudi lao déng lam viéc theo ché d6 hop déng lao dong quy dinh tai Nghi
dinh sb 44/2003/NBP-CP ngay 9 thang 5 nam 2003 cia Chmh,phu‘quya(‘hnh,chl«tlet

va huéng dn thi hanh mot sb diéu cia Bo luat L’é'oi&ong vé& hop ddng lao dong;
../-"

2. Thanh vién chuyén trach ?ﬁ;nh vién khong chuyen trach Hoi dong thanh
vién (('1‘01 v6i cong ty 16 chic “theo mé hinh Hoi ddng thanh vién) hogc Chu tich
cong ty chuyén trach, Chu tich cong ty khong chuyén trach (dbi véi cong ty t6 chire
theo m6 hinh Chu tich cong ty), Kiém soét vién chuyen trach, Kiém so4t vién khong
chuyén trach;

3. Téng giam doc Giam dbc, Pho Téng gidm doc Phé Giam doc Ké toan
truéng (khong bao gdm Téng giam dbc, Giam ddc, Pho Tong glam dbc, Phé Giam.
dbc, K& toan trudng lam viée theo hop dong).

) ) QUAN LY LAO DONG, TIEN LUGNG, TIEN THUGNG
- POI VOI NGUOI LAO PONG LAM VIEC THEO HOP BPONG LAO BDONG

Piéu 3. Quan Iy lao dong

1. Quy IV ndm trude hodc thang 1 ndm ké hoach, cin cir vao yea/cau’khor“
lugng, chét lvong, nhiém vu san xudt; kinh doanh, dinh mic lao-g0AgFtiéu chudn
cap béc k¥ thuat cong nhén, tiéu chudn chuyén mén ngluepfvﬁ:wen chtic va tinh

B “hinh 'sTfawung lao-ddng-cluda nim tru@c~Tenﬂ~glarﬁ*a‘o"6:(/Glam doc) cong ty xay dung

ké hoach sir dung lao dong, trong do 3 Xac dinh tong s0 lao dfng sur dung ctia nam ké
‘hoach, s luong, chat luong lao dong cin tuyen dung méi; ké hoach dao tao, bdi
-dudng chuyén mén, nghiép vu, k§ thuat cha tiung loai lao dong va bao cdo Hoi dong
thanh vién (hodic Chi tich ¢dng ty) phé duyét trudc khi thuc hién.

2. Cén ¢t vao ké hoach st dung lao dong, Tono giam dbe (Giam dbc) cong ty
thue hién viéc tuyén lao déng méi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 39/2003/ND-CP
ngay 18 thang 04 nam 2003 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng ‘dan thi hanh
mot sb Cheu cua Bo ludt Lao ddng vé viéc lam va Théng tu s6 -20/2003/TT-

e . o7 P
R A wrin B0 b . el



3

BLDTBXH ngay 22 thang 9 nim 2003 cia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghj dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18 thang 04
ndm 2003 cta Chinh phu; thuc hién ky két hop d’ong lao dong véi nguoi lao dong
mdi duge tuyén dung theo quy dinh tai Nghj dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 9 thang
5 nam 2003 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia
B luat Lao dong vé& hop dong lao dong, Théng tu s6 21/2003/TT-BLDTBXH ngay
22 théng 9 nam 2003 cua BS Lao dong - Thuong binh va X4 hdi huéng din thi hanh
mdt s6 didu cha Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2003 cta Chinh
phui va Théng tu s6 17/2009/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 5 nam 2009 cia B Lao
dong - Thuong binh va X& hi stra ddi, bd sung mot sé diém cta Thong tu sé
21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 cia B¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hdi.

3. Quy IV hang nam, Téng giam dbc (Giam doc) cdng ty ¢6 trach nhi¢ém danh
gia viéc thuc hién ké hoach sir dung lao déng, néu s6 lugng lao dong thuc té vuot
qua nhu cau st dung din dén ngudi lao dong khéng ¢ viéc lam thi phai co ké
hoach sép xep viée lam cho ngudi lao ddng; chét lugng lao dong khéng dép ting
duoc yéu clu cong viée thi phai ¢6 ké hoach bbi dudng, dao tao, dao tao lai s lao
dong ndy. Truong hop da tim moi bién phap nhung van khéng bd tri, sap xep duoc
viée lam thi Hoi dong thanh vién (hozc Chu tich cong ty), Tong giam dbc (Giam
dbc) cdng ty phai ¢ trach nhiém giai quyét ddy da ché do déi vOi ngudi lao dong
khi chdm dat hop ddng lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s& 39/2003/ND-CP
ngay 18 thang 04 nam 2003 va Nghi dinh s6 44/2003/NB-CP ngay 9 thang S nim
2003 cta Chinh phu.

Diéu 4. Xép lwong, phu cAp luong

1. Cong ty tiép tye ap dung thang luong, bang luong, phu chp luong ban hanh
kém theo Nghi dinh s& 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 coa Chinh
pha quy dinh hé théng thang luong, bang luong va ché d6 phu cAp luong trong cong
ty nha nudc va cac van ban hudng dan thyuc hién dé xép luong dbi v6i ngudi lao
dong cho dén khi Chinh phtt c6 quy dinh mdi. Khuyén khich cong ty st dung nhing
ngum c6 trinh d§ chuyén mon, k¥ thuét cao, nguoi gidi, ngudi cb tai ndng va co ché
do xép luong thda dang dbi vai so lao dong nay.

2. Céng ty 1ap ké hoach ra soat, thdng ké hé thong chtre danh nghé, cong viéc;
xdy dung céc tiéu chi danh gia coéng viéc lam co s dé khi ¢ quy dinh s€ xéy dung
ngay dwoc hé théng thang luong, bang luong pha hop voi td chitrc san xuat, td chic
lao ddng cha cong ty.

Diéu 5. Mirc lvong tbi thiéu dé tinh don gia tién lwong

Cong ty dugce lwa chon muc luong t8i thiéu cao hon so véi mic luong tbi
thiéu ving do Chinh pht quy dinh trong timg thoi ky (muc luong tdi thiéu ving tir
ngdy 01 thang 01 nim 2010 thuc hién theo Nghi dinh s6 97/2009/NB-CP ngay 30
thang 10 nam 2009 cha Chinh pht quy dinh mic luong 61 thiéu viing d6i véi ngudi
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lao dong lam viéc & cong ty, doanh nghlep, op tic X4, 6 hop téc, trang trai, ho gia
dinh, cd nhan va cdc t6 chifc khéc clia Viet Nam c6 thué muén lao dong) dé tinh don
gi tién luong, nhung phai bao dam da cac dleu kién:

1. Nop ngén séch nha nudc theo quy dinh ctia luat thué va cac vin ban hu’ong
dén thuc hién;

2. Mrc tang (theo ty le %) tién luong bmh quan pha1 thap hon mic tang (theo

ty 1& %) ning suit lao dong bmh quén.

-Muc ting tién luong bmh quén, ndng suit lao dong binh quén va viéc xac
dinh tién lwong binh quén ké hoach gén v&i néng suat lao ddng dé x4c dinh don gia
tién lwong duge tinh theo hudng dan tai Thong tu s6 09/2005/TT-BLDTBXH ngay
05 thang 01 ndm 2005 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong do lao dong
dé tinh néng suét lao dong binh quan va tién luong binh quén khong bao gom thanh
vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Tong gidm dde, Gidm doc Pho
Téng giam déc, Phé Giam dbc, Ké toan tradng va Kiém soat vién;

_ 3. Phai c6 lgi nhuan va-loi nhudn ke hoach khéng thip hon so véi loi nhuén
thye hién cua nam trudce lién ké, trir mot s truong hop dac bigt (Nha nudc c6 quyét
dinh can thiép d& binh on thl trudng; ting khau hao dé thu hdi vén nhanh; (31‘01 mdi
cong nghé; md rong san xuat kinh doanh dau tu moi). -

Dleu 6. Xay dyng don gia tién lu’ong

Cin ctt vao tinh chét, dic diém 'san xuat kinh doanh, cong ty lua chon
phuong phép dudi day dé x4y dung don gid tién luong lam can ctr 1ap ké hoaoh quy

tién lvong va trd hrong cho nguoi lao dong:

1. Pon gid tién luong tinh trén tong doanh thu hodc tong doanh thu tn g
tong chi phi (chwa c6 lu’ong) hodc lgi nhuan, duoc tinh theo cong thirc:

- [Lapx Tmecq X (ch + Hpe) * Vac] x 12 thang + Vg
Vdg = _ s (I)
' ZTkh hoao LTkh - ECMl (chua c6 luong) hoic th

Trong do:

Vdg Don gia t1en luong tinh trén tong doanh thu (d(m Vi tmh dong/ 1.000 dong

doanh thu) hoac tong doanh thu trr tong chi phi chua ¢é lwong (don vi tinh

ddng/1.000 dong téng doanh thu trix tong chi phi chua c6 luomg) hodc 1¢i nhuén
(don vi tinh ddng/1.000 dong loi nhuan) . -

Lg, : Lao dong dinh blen, duoc xay dung theo hudng din tai Théng tu sé
06/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam. 2005 cia Bo Lao dong - Thuong



bmh va Xa hoi (khong bao gom thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong
ty, Tong glam dbc, Giam doc Pho Tong giam doc Phé Giam dbc, K& toan truéng
va Kiém soét vién);

, TLmincty : Mtic luong t8i t‘neu cuia cong ty lua chon theo quy dinh tai Diéu 5
Thong tu nay; |

g.

ch Heé sb luong theo cip bac cong viéc binh quan dugc xac dinh trén co sé

cap béc coéng viéc binh quan cua, cdng nhén, nhén vién truc tiép san xuét, kinh
doanh va hé s§ luong binh quan cia lao dong gian tiép (khong bao gom thanh vién
Ho6i déng thanh vién hoic Chu tich cong ty, Tong gidm déc, Giam dbc, Pho Téng
giam dbc, Pho Giam déc, Ke toan truong va Kiém soét vién). Cép béc cOng viée
dugce xaci dmh cin ol vao to chirc san xuét, t6 chirc lao dong, trinh do k§ thuit, cdng
nghe va yéu ciu chét lwong san pham

Hpc : Hé sb phuy cap binh quan dugce xac G‘mh can cur vao s& @6 trong hudng
phu cép va mirc phu cap dugc huqng cla tung loai phu cip do Nha nuée quy dinh,
gdm: phu cap khu vuce; phu cép thu hut; phy cép trach nhidm ¢dng viée: phu cap ddc

hai, nguy hiém; phu cép luu dong, phu cap gift chlrc vu truéng phong, phé truéng
phong; 13

th : Khoanwchenh léch: gxua tién hrong tinh theo mtc luong tdi thiéu cta

Mcong gty v Tura chon va tién luong do t5 chire doan thé tra cho can b chuyén trach doan
thé (dbi voi can bd chuyén trach doan thé do t6 chirc doan thé tra Juong);

d‘ -

Vm@ Tién luong tinh thém® khx lam viéc vao.ban dem dugc xac dinh bdng
30% tién luong khi lam viée 0] ban® ngay cua sofggo"ong lam viéc vao ban dém da

thesdinh-trong ké hQaCT“ e i e
w . -
o o ’_JIL..—-‘*

t ETkh hodc ZTkh - ZCin (chua co luong) hoac Py, : Ch1 tiéu san xuit kinh
doanh ké hoach vé Téng doanh th{l hodc Téng doanh thu trir téng chi phi (chua c6
luong) hodc Lgi nhuén. Céc chi t1eu nay dugc tinh theo quy dinh va huéng dan cia
B6 Tai chinh. ‘ -

— - e

Cong ty duge Nha nude giao nhiém vu thucwh {/ "ﬁt_ﬁ\@h doanh vén nha
-—‘/’;‘;‘ 1A Y O o

'nuorc thi'bdo céo chu sé hitu bd sung théx }"Q’?.é;;l__.n ¥

-

o xuét, kinh doanh khac phu hop Vo:“tmh’(‘ﬁa “Hoat dong, gin véi chuc nan g, nh1em
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vy clia cong ty dé tinh don gié &
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T

= Vgib‘ X Tsp ‘ (2)
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Trong do:

V4 Don gia tién luong tinh trén don vi séan pham, ke cé san phim quy déi
tiéu thu (don vi tinh 1a d6ng/don v1 san pham)

Vo Tién luong gidy dé tinh don gi4 tién luong, duoc tinh bing tlen lwong
thang binh quan ké hoach chia cho 26 ngay va chia cho 8 gig, trong d6 tién luong
binh quén thdng dugc tinh trén co s& hé s6 huong theo cép bac cdng viéc, phu cap
luong binh quan, mirc luong t5i thiéu cua cdng ty luya chon, phin chénh léch tién

luong clia can b chuyén trach doan thé va tién luong tinh thém khi 1am viéc vao
ban dém;

Tsp: Mitc lao dong tdng hop cho don vi san pha‘n (tinh bang s§ gid-ngudi/don
vi san pham) dugc x8y dung theo hudng din tai Théng tu sd 06/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua B) Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(khong bao gém thanh vién Héi ddn ¢ thanh vién hodc Chu tich cong ty, T4 ong giam

dée, Giam ddc, Pho Téng gidm déc, Pho Giam dde, K& toan trudng va Kiém soat . :
vién).

Piéu 7. Xac dinh quy tién lwong ké hoach

Téng quy tlen luong ké hoach ndm cua cong ty de lap ke | ké hoach tong chi tién
luong bao gom: qu§ tién luong ké hoach theo don gia tién iuong va quy*tienmhrcmg
ké hoach theo ché d6 khong tinh trong d(m gia tién luong, trong do:

i. Quy .Een lwong ké hoach. thes don gia tién lwong, dugc tinh theo cong
thirc: R "

N e

N

Vinay :"\Vag X Coxnn \Q*:\Q\‘
Y — o

Trong do.

Vingg : Quy tién lwong ké hoach theo don gia tién luong;

V4 : Don gi4 tién luong tinh theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu nay;

" Coxin: Chyf"eu:sm 03t kmh doanh ké hoach vé Tong doanh thu hoac tong- e
doan‘w thu tru-tongvch"l ph1 18-¢H- uong) hodc loi nhuan hogc téng san pham (ké :
" ca san pham quy (1‘01) tleu thu gamGl deg gid i8 uy dinh tai Dié T

T~h0ng tu nay

M\

Irong, d\uoc_tmh theo cong thuc

RO

Vihed = Vpe + Vg

@
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Trong do: {i

‘ . : o
| Vinea : Quf tién luong ké poa.ch theo ché dé khong tinh trong don gi4 tién
‘luong; : | '

Vi : Céc khoan phy cap ‘luffo'ng va cac ché db khac (néu cd) khdng dugc tinh
trong don gia tién luong, bao gom: phu cip thg 1an; phu cép di bién; ché do thudng
an toan hang khéng, thudng van hanh an toan dién, tinh theo sé déi tuong hudng va
mic duge hudng theo qui dinh cia Nha nudc;

Vgs : Tién luong cla nhﬁ’ng ngay nghi duoc huong luong theo quy dinh clia
B iu4t Lao ddng (gom: nghi phép ndm, nghi viéc riéng, nghi 1€, Tét, nghi theo ché
d6 lao dong nit), 4p dung do6i véi, cong ty xdy dung don gia tién luong theo don vi
~san pham ma khi x4y dung dinh muc lao dong chua tinh dén.
. ]
Dicu 8. Xac dinh quy tien lwong thue hién
i

Téng quy tién luong thuc h;ién nim cta cdng ty bao gdm: quy tién luong thuc
‘hién theo don gia tién Iwong va quy tién lvong thyc hién theo ché do khéng tinh
‘trong don gia tién luong, trong d6:

1. Quy tién lwong thie hién theo don gia tidn lrong, dugce xac dinh cin cir
vao két qua thuc hién nhiém vu san xuét, kinh doanh, ning suat lao dong va loi
nhun cfa coéng ty nhu sau:

a) Quy tién luong thuc hién theo két qua thuc hién nhiém vu san xudt, kinh
doanh, dwgc tinh theo céng thirc: -

Vthdgz Vdgth X Con ()
|
Trong do: ’
Vingg : Quy tién Iwong thuc pién theo don gi4 tién luvong;
. | . .
Csan: Chi tiéu san xuat kinh doanh thuc hién vé Tong doanh thu hodc tong
doanh thu trir tong chi phi (chua ¢6 lwong) hoic loi nhuén hodc tong sén pham (ké
ca san pham quy d6i) tiéu thu.

Vg : Pon gia tién luong thuc hién, duoc x4c dinh trén co sé don gia tién
“luong ke hoach (tinh theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay) va diéu chinh theo chi
tiéu sn xuat kinh doanh thue hiéni(tinh don gia tién luong) nhu sau:

- Chi tiéu san xuat kinh do4nh thuc hién dat dudi 110% so véi k& hoach thi
don gié tién luong thuc hién bang 100% don gia tién luong ké hoach. ‘
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- Chi tiéu san xuét kinh doanh thyc hién 6at tir 110% dén dudi 120% so véi ké
hoach thi phéan vuot tir 110% dén dudi 120%, don gla tién luong thyc hién bing 80%
don gla tién luong ké hoach.

- Ch1 tidu san xuit kinh doanh thue hieh dat tir 120% dén dusi 130% so véi ké
hoach thi phén vugt tir 120% dén dudi 130%, don gi4 tién luong thuc hién bing 50%
don gi4 tién luong ké hoach. , _

- Chi tiéu san xuét kinh doanh thue hién dat tir 130% trd 1én so véi ké | 1oaoh
thi phan vuot tir 130% tr6 [én, don gid tién luong thuc hién bing 30% don gia tién
lucig ké hoach.

b) Piéu chinh quyp tién luong thuc hz’_én theo ndng sudt lao déng va loi nhudn:

_ - Béi véi cong ty cb nang suft lao dong thyc hién binh quan va lgi nhuén thye
hién bang hogic cao hon ké hoach thi quy tién luong thuc ‘hién theo don gié tién -
luong dugec tinh theo cong thire (5).

- Béi véi cong ty ¢6 nang suét lao dong thuc hién binh quan va lgi nhuén thuc
hién thap hon ké hoach (loi nhuan thuc hién sau khi diéu chinh qu¥ tién lwong cta
vién chic quan ly theo quy dinh tai khoan 2, Didu 13 Théng tu nay) thi phai didu
chinh quy tién luong thyc hién theo don gié tién luong theo cong thic:

Vthdgdc = Vthdg - Vw = Vp (6)
Trong do:
Vindgac 1 Quy tién luong thyc hién theo don gia tién luong sau khi diéu chinh;
Vinag : Quy tién lwong thuc hién theo don gié tién luong;
Vy : Quy tién lrong diéu chinh theo ning suit lao ddng, tinh theo cong thirc:
Win
Vw = Vvthdgx ( 1 - ‘
Win

G

Wiy Wit Néng suit lao dong thuc hién va ning suét lao dgng ’ké hoach binh
quéin cua cong ty, dugc xac dinh theo hudng dan tai ‘Théng tr s6 09/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05 thang 01 ndm 2005 cia B6 Lao dong - Thu"orng binh va X3 héi.

V, 1 Quy tién luong didu chinh theo loi nhuén (ap dung dm vé1 truong hop
sau khi dleu chinh qu¥ tién luong cua vién chirc’quan ly va quy tién luong thue hién
theo néng suit lao dong theo cong thirc (7) ma-loi nhuan thuc hién thap hon loi
nhuan ké hoach), tinh theo 1 trong hai cach sau day:
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Céch 1: Pibu chinh quy txen luong theo mirc tuyét dbi, twong g véi s6 loi
'nhudn gidm, tinh theo cdng thic: |

!
|

, Vp = Pun - Pu (8)

Iy

1
Trong do: !

V, : Quy tién luong diéu chinh theo loi nhuan;

Pz Loi nhugn ké hoach ung v6i don gia tién luong theo quy dinh tai Piéu 5
va Pidu'6 Théng tu nay; :

. Pth Loi nhuén thuc hién ung Voi quy tién luong sau kh1 didu chinh quy tién
Iuong cia vién chic quéan ly va quy tién luong thuc hién theo ning suat lao dong.

Cdch 2: Diéu chinh quy t1e1:1 luong theo mirc twong ddi, tinh theo cong thie:

ri
' Pt h

=[(Vinag - Vea -] w) x (1 -

)1 x 05 €

Trong do:
V, 1 Quy tién lwong diéu chinh theo lgi nhuén;
V}hdJg 1 Quy tién luong thuc hién theo don gia tién luong;

Vea: Quy tién luong ché do dugce xac dinh bang sb lao dong dinh mtc nhén
v&i hé so luong theo cdp béc cong viéc binh quén, hé s6 phu cép luong binh quén va
e luong t6i thidu vung; :

\ s .
! Vi, + Quy tién luong di€u chinh theo ndng suét lao ddng, tinh theo cong thire
). | | |
Py, Lo1 nhuén thuc hién ung VOl quy tién lwong sau khi diéu chinh quy tién
luong cua vién chuc quan ly va quy tién luong thuc hién theo nang suét lao dong;

Py Loi nhuén ké hoach ung véi don gia txen luong theo quy dinh tai Piéu 5
va Diéu 6 Théng tu nay;

- Péi véi cong ty cb nang sudt lao dong thuc hién binh quan thap hon ké

hoach va lgi nhuén thyc hién bang hogic cao hon ké hoach thi phai diéu chmh qu¥
tlen luong thuc hién theo don gla txen lvong theo cong thire:

Vinagac }I= Vinag - Vi (190)
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Trong do:
Vindede - Quy tién luvong thyuc hién theo don gia tién luong sau khi diéu chinh;
Vingg : Quy tién luong thyc hién theo don gié tién lvong;

V. : Qu¥ tién luong diu chinh theo ning suét Jao ddng, tinh theo cong thirc

(7).

- Béi voi cong ty c¢é lgi nhuan thuc hién thép hon ké hoach (loi nhuén thuc
hién sau khi didu chinh quy tién luong coa vién chirc quan ly theo quy dinh tai
khoan 2, Didu 13 Théng tu niy) va ning suit lao _dong binh quén thyc hién bing
hodc cao hon ké hoach thi phai diéu chmh quy tién luong thuc hién theo don gia
tién luong theo cong thic:

Vthdgdc = Vthﬁg -. Vp o (11
Trong do: | |
Vindgac 1 Quy tién luong thuc hién theo don gid tién luong sau khi diéu chinh;
Vingg : Qu¥ tién luong thyc hién theo don gid tién luong;

V, 1 Quy tién luong didu chinh theo lo1 nhuén, tinh theo cbng thic (8) hodc
tinh theo cong thuec:

P
vV, =[(Vthdg -Vea) x (1 -

)1 x 05  (32)
th

Trong do.

V, 1 Quy tién lwong diéu chinh theo loi nhufn;

Vindg : Qu¥ tién Iuvong thuc hién theo don gia tién luong;
Vea: Quy tién luong ché do;

Pu : Loi nhuén thuc hién (sau kh1 diéu chinh qu¥ tién luong cta vién chic
quan 1y);
Py.,: Loi nhuin ké hoach ung v&i don gia tién lwong theo quy dinh tai Piéu 5

va Didu 6 Thong tu nay;

Quy tién lvong thuc hién sau khi diéu chinh theo nang suét lao ddng va loi
nhuén néu trén khdng duoc thap hon quy ti€n luvong ché do (V).
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- Péi véi cdng ty khong co loi nhuan hogc 15 hodc khong xdy dung va bao
cao don gia tién luong theo quy. dinh thi quy tién luong thue hién duge xac dinh
bang s6 lao ddng thuc té sir dung binh quén nhan voi hé sé mic luong, hé s6 phu

- cAp binh quén va murc luong tbi thiéu ving.

!i
2. Quy tién Iwong thwe hién theo che dj khong tinh trong don gia tién

Vihea = ‘I p
)
!
|

¢ -+ Vhs + Vtg + Vm (13)

Trong dé:

Vinea : Quy tién luong thyr ue hién theo ché d6 khong tinh trong don gia tién
luong; “

Vie; Vs 1 Céc khoan phu cAp luong va ché d6 khac khéng tinh trong don gia
tién luong; tién lwong cia nhimg ngay nghi duge huéng luong theo quy dinh cia
B6 luat Lao dong, tinh theo s thyc chi theo quy dinh ctia Nha nudéc;

Vtg Tién lwong lam thém gio, tinh theo s& gm’ thue té 1am thém (téng so gid
lam thém trong ké hoach va sb gio 1am thém ngoai ké hoach khong vuot qua sé gioy
lam thém theo quy dinh cia Bo luat Lao dong) dé thuc hién sb lugng, cong viéc
phat smh chwra x4c dinh trong quy tién luong ké hoach.

Vm: Tién lvong lam viéc vao ban dém, duoc tinh theo sb gid thuc té lam viée
vao ban dém dé thuc hién s0 luong, cong viéc phét sinh chua xac dinh trong quy
tién lrong ké hoach.

3. Cén clr quy tién luong thuc hién quy dinh tai khoan.1 va khoan 2 Diéu nay

- va qu¥ tién luong da chi tra cho ngudi lao dong, cOng ty xac dinh quy tién luong

con lai dugc hudng. Trudng hop da chi vuot quy tién luong thuce hién dugc hudng

thi cong ty phat hoan tra phéan tlen luong dé chi vuot tir qu¥ tién lwong thuc hién

ctia nim sau lién ké.
;l

Piéu 9. Quy ché tra luong

1. Cong ty xay dung quy | lche tra lvong theo quy dinh cua phéap luét, bdo dam
dan chd, cong bang, cong khai, mmh bach, khuyén khich ngudi ¢6 tai ning, cé trinh
do chuyén moén, ky thuat, nang sudt lao dong cao, dong gdép nhiéu cho cong ty,
chéng phan phm binh quéan. KHi xay dung quy ché tra luong phai ¢ su tham gia
ctia Ban Chép hanh céng doan cong ty, ddng thai phd bién dén timg ngudi lao dong.

2. Cong ty dugc trich lap quy dyu phong dé bd sung vao quy tién luong ciia
nim sau lién k& nham bao dam viéc tra luong khong bi gian doan va khéng dugc su
dung vao muc dich khic. Mirc dy phong hang ndm do Tong Giam doc, Giam doc
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- quyét dinh sau khicéy kién cia Ban Chép hanh.cong doan cong ty, nhung khong
qua 17% quy tién lwong thuc hién. '

3. Can cr vao quy tién luorng thuc hlen va quy ché tra luorng, cong ty tra
luong theo niing sudt, chit luong, hiéu qua san xuét, kinh doanh cho tung don vi, bd
phén va c4 nhén ngudi lao dong.

Didu 10. Ché a5 tidn thwéng

1. Quy tién thudng hang nam duge lay tur quy khen thudng cda cong ty theo
quy dinh va huéng dan ctia B4 Tai chinh.

2. Cong ty c6 trach nhiém xay dung quy ché thudng theo quy dinh cia phap
ludt, bao dam dan chu, cong bing, cong khai, minh bach, khuyén khich ngudi cd tai
néng, c6 trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat, ning suét lao dong cao, ddng gop nhiéu cho
cong ty. Khi xay dung quy ché thudng phai c6 sy tham gia cia Ban Chép hanh cong
doan cong ty, dong thoi phd bién dén tirng ngudi lao dong.

3. Cén ¢t vdo quy tién thudng, cong ty thudng cho ngudi lao dong theo quy
ché thudng cua cong ty.

MUC T
QUAN LY TIEN LU ONG, THU LAO, TIEN THUGNG POI vGI
HOI PONG THANH VIEN, CHU TICH CONG TY, TONG GIAM DOC
PHO TONG GIAM DOC, KE TOAN TRUONG VA KIEM SOAT VIEN

Piéu 11. Xép lirong

1. Cong ty tiép tuc ap dung cac bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sb
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh pht va cdc vin ban huéng
dan thuc hién dé& xép luong ddi véi thanh vién Héi dong thanh vién ho#dc Chu tich
cong ty, Kiém soét vién chuyén trach, Tong giam dbc, Giam dbc, Phé Téng gidm
ddc, Pho Giam dbc va K& toan trudng cho dén khi Chinh pht ¢6 quy dinh méi.

Péi véi chirc danh thanh vién Ho1 ddng thanh vién hogc Cha. tich cong ty,
Kiém soat vién chuyén trach thi chuyén xép luong nhu sau:

- Chu tich Hoi dbng thanh vién chuyén trach, Chu tlch cdng ty chuyén trach
xep lrong theo chirc danh Chi tich Hoi ddng quan tri; Thanh vién chuyén trach Hoi
ddng thanh vién xép luong theo chitc danh thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan
tri cia bang luong thanh vién chuyén trach Hoi dong quan tri theo hang cbng ty;

- Kiém soat vién chuyén trach xép luong theo bang luong chuyén moén,
' nghié€p vu va hudng phu cap gift chirc vu twong duong Trudng phong. Trudng hop
truée khi dugc bd nhiém lam Kidm soat vién chuyén trach dang xep luong theo
Bang luong cua thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri hodc Bang luong cla
Tong giam dbc, Pho Téng giam dbc, Giam dbe, Pho giam ddc, Ké toan trudong va
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sau khi chuyén xép lirong ma hé sé luong méi (hé 56 luong chuyén mén, cong phu
clp chirc vu tuong dwong Trudng phong) thip hon hé sb luong cii thi duoc huéng
hé sb chénh léch bao luu cho bing hé sb luong cii cho dén khi Chinh phi ¢é quy
dinh méi.

2. Viée xép hang cong ty lam co s& xép luong va chuyén xép luong dbi voi
thanh vién chuyén trach Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty chuyén trach,
Kiém soat vién chuyén trach, Tong giam dbc, Giam dbe, Pho Tong giam ddc, Pho
Giam dbc va K& toan truéng thuc hién theo huéng dan tai Thong tu lién tich sb
23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang & nam 2005 cia B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi - B6 Tai chinh huéng dan xép hang va xép luong dbi véi
thanh vién chuyén trach Hoi déng quan tri, Tong giam dbc, Phé Téng _giam dée,
Phé Giam déc, K& toan truong cong ty nha nude. Dbi v6i cong ty da xép hang thi
duge bao luu hang da xép cho dén hét thoi han quy dinh; cong ty chua xép hang
hoac da xép hang nhung dén thoi han phai xép lai hang thi c6ng ty xac dinh hang va
bao céo chii s& hitu quyét dinh.

Piéu 12. Quan ly tién lwong, thi lao, tién thuéng

1. Cac thanh vién chuyén trach Hoi df‘)ﬂg thanh vién hodc Chu tich cong ty
chuyén trach, "long glam dbc, Pho tdng gidm dbc, Giam doc Pho gidm dbc, K& toan
truong va Kiém soat vién chuyén trach hudng ché do tién luong theo nam cén cir
vao két qua, hiéu qua kinh doanh ciia cong ty va két qua hoat ddng quan ly, diéu
hanh hoic kiém soat. Trudng hop Chi tich Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong
ty kiém Téng giam dbc, Giam dbc; Tong giam ddc, Giam ddc 1 thanh vién Hoi
ddng thanh vién thi chi duge nhan lwong ctia mot chire danh c6 mirc fuong cao nhét.

Céac thanh vién khong chuyén trach Hoi ddng thanh vién hoic Chu tich cong
ty khong chuyén trach, Kiém soat vién khong chuyén trach hudéng ché do tha lao
theo cong viéc va thoi gian lam viéc. Muc thu lao do cong ty lua chon, trong d6 thu
Jao ctia thanh vién khdng chuyén trach Hoi dong thanh vién khéng qua 20% tién
luong cua thanh vién chuyén trach Hol ddng thanh vién (truong h(rp khéng c6 thanh
vién chuyén trach thi so vi tién lwong binh quén cua Tdng giam dbc, Phé téng
giam dbc, Giam doc Phé giam d’oc) thu lao cta Kiém soat vién khéng chuyén trach
khoéng qua 20% tién luong cta Kiém soat vién chuyén trach (truong hop khéng c6
Kiém soat vién chuyén trach thi so véi tién luong cua Ké toéan trudng); thu lao cua
Chu tich cong ty khong chuyén trach khoéng qué 20% tién luong cta Tdng giam
dbc, Giam dbc.

2. Quy tién lwong, thu lao cua thanh vién Hoi ddng thanh vién hoc Chu tich
cong ty, Tong giam ddc, Phé tong gidm dbc, Giam dbe, Phé giam dbe, Ké toan
trudng va K1em sodt vién dugc xic dinh theo ndm, hang thang dugc tam g bang
76% cua sb tién lwong, thu lao tam tinh cho thang do; s6 30% con lai chi duoc quyét
toan va chi tra vao cudi nim cin cir vao quy ché tai chinh cong ty trach nhiém hitu
han mdt thanh vién va quy ché giam sat, danh gia déi véi cac thanh vién Hoi ddng
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thanh vién, Tong giam dbc, Phé tong giam dbc, Giam dbc, Pho gidm doc Ké toan
tredng va Kiém soat vién do Bo Tai chinh ban banh.

Quy tién luong, thu lao cta thanh vién Hoi dong thanh vién hoa.c Chu tich
cong ty, Tong giam ddc, Pho téng giam dbc, Gidm dbe, Phé giam ddc, Ké todn
trudng va Kiém soat vién dugc tach riéng, khéng tinh trong don gia tién luong,
nhung dugc hach todn vao gia thanh hodc chi phi kinh doanh va duoc thé hién thanh
mot muc trong bdo cdo tai chinh hang ndm cia cong ty.

3. Thanh vién Hoéi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty, Tong giam dbc,
Phé tdng giam dbc, Giam déc, Pho gidm déc, Ke toan trudng va Kiém soét vién
duge hudng ché db thudng theo nhiém ky. Mic tién thudng twong tng voi két qua,
hiéu qua kinh doanh cta cong ty va ket qué hoat dong quan ly, dleu hanh hozc kiém
soat. Hang ndm duoc tam tng 70% tdng sb tién thudng clia nam; s6 30% coén lai chi
~dugc quyét toan va chi tra sau khi két thic nhiém ky, cin cr vao quy ché tai chinh
cua cong ty va quy ché giam sat, danh 01a do B& Tai chinh ban hanh.

Trudng hop két qua xép loai cong ty va ket qué danh gia vé quan 1y, didu
hanh ho#ic kiém soat khong dép tng yéu cau theo quy dinh tai quy ché quan Iy tai
chinh va quy ché gidm sat, danh gid thi thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu
tich céng ty, Tng giam doc Pho tdng giam doc Giam dbe, Pho gidm dbc va Kiém
soat vién khong dugc quyét todn 30% s tlen lwong nam (dbi véi cae ddi tuong
hudng luong) va khdng duoc hucmo 30% s tién thudng con lai cia nhiém ky

4. Quy tién luong va thi lao ké hoach, quy tién luong va thu lao tht_rc hién,
quy tién thudng do cong ty xac dinh theo quy dinh tai Thong tu nay va bdo cao chu
s& hitu quyét dinh trude khi thuc hién.

Piéu 13. X4c dinh quy tién lu'ong cita thanh vién chuyen trach Hoi dong
thanh vién hoic Cha tich cong ty chuyén trach, Tong giam dbe, Phé ton(r giam
déc, Giam dbe, Phé gmm dbe, Ké toan tluong va Kiém soat vién chuyén trach
(goi tdt 1a vién chitc qudn Iy chuyén trdch)

1. Quy tién hwong ké hoach

a) Dbi v6i cong ty ¢é loi nhuén, quy tién lwong ké hoach dugc tinh theo céng
thirc: o :

thql = Lq| X (Hcv + Hpc) X TLmincty X (1 + chql) x 12 ‘1héng (14)
Trong do:
Ving - Quy tién luong ké hoach cua vién chirc quan ly chuyén trach;

Ly : 86 vién chic quan ly chuyén trach tinh theo sd thuc té tai thoi diém xac
dinh qu¥ tién luong ké hoach;
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Hcv va Hp. : He so lwong va hé sb phu cap b1nh quan tinh theo hé sb luong,
phu chp hién hudng (gém: phy cap khu vuc; phu cép thu hit; phu cép doc hai, nguy
hiém va ché d6 thuéng an toan neu o) cua vién chirc quan ly chuyén trach.

'1‘mecty : Mire luong tbi thxeu clia cong ty lua chon dé tinh don gia tién luong.
Péi voi cong ty co nhiéu muc luong tdi thiéu dé tinh don gia tién hxcmg thi dugc lua
~ chon mirc luong t81 thidu cao nhét!

?

chql He s6 diéu chinh tang thém quy tién luong ké hoach do cong ty lua
f‘chon nhung t6i da khéng qua 2 1a1|1 va phai bao dam du cac diéu kién:
~ L

- Nép ngén séch nha nudc theo quy dinh cua luét thué va cic vin ban hudng
dan thyc hién;

- Phai ¢6 lgi nhuan va lgi nhuan ke hoach khéng thip hon so véi loi nhuan
thue hién cta ndm truse 1ién ké, tir mot sb treong hop dac biét (Nha nude co quyét
dinh can thiép d& binh én thi trudng; ting khau hao dé thu hdi vén nhanh, ddi méi
céng nghé, md réng san xuét kinh doanh; dau tuw méi);

- Mire tang (theo ty 1€ %) tién luong binh quén ké hoach so véi thuc hién nim
trudc hep ké (tir quy tién luong duoc chi s& hitu phé duyét, thAm dinh) cta vién
chire quan ly chuyén trach khéng vuot quéa mic tang (theo ty 1& %) tién luong binh
‘quan ké hoach so v6i thue hién nam trudce lién ké clia ngudi lao dong.

b) Pbi v6i cong ty khong co 101 nhuan hodc 18, qu¥ tién luong ké hoach duge
‘tinh theo cong thire:

Ving = Lg X1 (Heo + Hy) X Thinie x 12 thang  (15)
Tfong do:

Ving : Qu¥ tien luong ké h?ach cha vién chirc quan ly chuyén trach;

Lq. Hev, Hpe: SO vién chtrc quéan ly chuyén trach, hé s6 luong va phu cép
luong binh quén cta vién chirc quan ly chuyén trach;
‘ ‘ -t

TL i : Mitc luong tdi thidu vung do Chinh phi quy dinh.
2. Quy tién lwong thwe hién

a) D&i v6i eong ty cb loi nhuén thue hién cao hon loi nhudn ké hoach thi quy
tién luong thuc hién duoc tinh theo cong thuc:

Pen

Vthqldc = thq! + [(Vkihql - Vcd) X ( - 1) X 095] (16)

P kh
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T rong do:

Vthqldc Quy tién luong thuc hién cia vién chirc quan ly chuyen trach sau khi
diéu chinh;

Ving : Quy tién luong k& hoach caa vién chirc quan ly chuye*x trach;

Ve : Quy tlen luong che do cua vién chuc quén ly chuyen trach tinh theo
cdng thie (15) Théng tu nay; _

Pihs Pin: Loi nhuén thue hién va loi nhuin ké hoach cia cong ty.

Trudng hop sau khi xdc dinh quy tlen hm’ng thuc hién theo cong thic (16)
Thong tw ndy ma muc ting (theo ty 1& %) tién lwong binh quén thuc hién so véi ke
hoach ctia vién chiic quan ly chuyen trach cao hon muc ting (theo 1y 18 %) tién
lwong binh quan thuc hién so véi ké hoach cia nguoi lao dong thi tién luong binh
quan thyc hién so voi ké hoach cta vién chlrc quan ly chuyén trach chi dugc tinh _
bang mic ting (theo ty 18 %) tién luong binh quan cua ngudti lao dong.

b) Béi voéi cdng ty ¢6 loi nhuén thyc hién bang logi nhudn ké hoach thi quy

tién Iwong thuc hién bang quy tién lwong ké hoach theo cong thirc (14) tai diém a,
khoan 1, Piéu 13 Thong tu nay.

c) béi véi cong ty ¢6 loi nhudn thyc hlen thdp hon loi nhuan k& hoach thi
phai didu chinh qu§ tién luong thuc hién theo cong thic:

P

Vingtae = Vingi - [(thql -Va) x (1 - -) x 0,5] (17)

P kh
Trong do:

Vingiac : Quy tién luong thuc hién cia vién chirc quan ly chuyén trach sau khi
didu chinh;

Ving : Qu¥ tién Iuong ké hoach cia vién chire quan ly chuyén trach;
Vea: Quy tién lvong ché d§ cla vién chirc quan ly chuyén trach;
Py, Prn: Loi nhuén thue hién va loi nhuén ké hoach ctia cong ty;

d) D01 voi cong ty khong c6 loi nhuan hogc 16 hodc khong xay dung va bao
cdo quy tién lvong ké hoach theo quy dinh thi quy tién luong thuc hién bang quy
tién luong ché db, tinh theo cbng thic (15) Thong tu nay.

Khi x4c dinh quy tién luong thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, cva diém
~d, khoan 2 Diéu nay, trudng hop ¢6 su bién dong (tang hodc giam) sb vién chuec
quan ly chuyén trach so vé&i thoi diém xé4c dinh quy tién Juong ké hoach thi phai
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diéu chinh (ting hodic giam) qu¥ tién luong thuc hién theo bién dong (tang hodc
giam) s6 vién chuc quan ly chuyén trach.

d) Sau khi xac dinh quy tién lrong thuc hién theo loi nhuén quy dinh tai diém
a, b, ¢ va diém d, khoan 2 Bleu nay, cong ty phai xac dinh quy tlen luong thuc hién
dugc hudng theo két qua xép loai cong ty va két qua danh gia vé quan ly, didu hanh
hodc kiém soat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3, Didu 12 Thoéng tu nay.

Trudng hop quy tién luong thuc hién dugc hudng thdp hon quy tién luong
thuc hién theo loi nhuén thi quy tién luong thuce hién dugc hudng duoc bao dam
thap nhét bang quy tién luong da tam tng cho c4c vién chirc quan ly chuyén trach
theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 12 Théng tu nay. Péi véi cong ty khong cé loi
nhuén hodc 16 hodc khong xay dung quy tién luvong ké hoach theo quy dinh thi quy
tién lwong thuc hién duoc hudng bang quy tién lwong ché dd, tinh theo cong thire
(15) Thong tu nay.

e) Can cir quy tién luong thuc hién va quy tién luong da tam ung, cong ty Xac
dinh quy tién Iuvong con lai dugc huéng. Truong hop chi vuet quy tién luong thuc
hién thi phai hoan tra phan tién luong da chi vurgt nay ngay trong nam dé.

Piéu 14. Xac dinh quy thu lao ciia thanh vién khong chuyen trach Hgi
dong thanh vién hofc Chu tich cong ty khong chuyén trach, Kiém soat vién
khong chuyén trach (goi tdr Id vién chirc quan Iy khéng chuyén trdach)

1. Quy thu lao ké hoach duoc tinh trén co so sé vién chic quan ly khong
chuyén trach thue té tai thoi didm xdc dinh qu§ thi lao ké hoach, mire tién luong ké
hoach cua vién chirc quan Iy chuyén trach va ty 1& thu lao so véi tién lwong do cong
ty lua chon theo khoan 1 Diéu 12 Thong tu nay.

2. Quy thu lao thuc hién dugc tinh trén co s& sé vién chic quan ly khong
chuyén trach thuc t€ theo cac thoi diém thuc hién trong nam, mirc tién luong thuce
hién cia vién chirc quan ly chuyén trach va ty 1€ thu lao so véi tién lwong do cong ty
lva chon theo khoan 1 Piéu 12 Thong tu nay.

3. Cén clr quy thti lao thuc hién va qu¥ thi lao d& tam g, cdng ty x4c dinh
quy tht lao con lai duge hudng. Trudng hop chi vuot qu§ thil lao thuc hién thi phai
hoan tra phan thi lao d& chi vuot nay ngay trong niam do.

Piéu 15. Quy ché tra lwong, thit lao, quy ché thudéng

1. Chu tich Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Tong Giam déc,
Giam dbc c6 trach nhiém chi dao by phan chuyén moén xéy dung quy ché tra luong,
thi lao, quy ché thudng va thuc hién tra luong, thu lao, tién thudng cho Thanh vién
Hoi dong thanh vién hodc Cha tich cong ty, Tong Giam déc, Giam dbc, Pho Tong
Giam dbc, Phé Gidm dbc, Ké toan trudng va Kiém soat vién theo mirc dé hoan
thanh nhiém vu ké hoach san xudt, kinh doanh va trach nhiém cua ting ngudi;
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2. Khi xéy dung quy ché tra luong, thi lao, quy ché thudng phai ¢6 su tham
gia ctia Ban chip hanh cong doan céng ty. Quy ché tra luong, thu lao, quy ché
thudng phai bao dam cong bang, dan chu, cong khai, minh bach va c6 y kién chép
thudn cua chu sé hiru trudce khi thuc hién.

. Mycv
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. T chitc thye hién
‘1. Trach nhiém cla cong ty

a) Hang ndm, xdy dung dinh mc lao dong, ké hoach st dung lao dong; ké
hoach san xuét, kinh doanh, lgi nhuén lam co s dé xac dinh ké hoach vé tién ]uorng
clia cong ty va phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc clia cac s6 liéu nay;

b) Quy I hang nim, xay dung, quyét dinh don gia tién luong, quy tién luong
ké hoach cua nguol lao dong; xic dinh quy tién luong va thu lao ké hoach ctia
Thanh vién Héi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty, Tong Giam dbc, Giam déc,
Phé Téng Giam dbc, Phé Gidm déc, Ké toan trudng va Kiém soat vién theo quy
dinh tai Thong tu nay; -

c) Cubi ky ké toan hang nam, xac dinh, quyét dinh quy tlen luvong thuc hién,
quy tlen thuong dugc hudng cua ngudi lao dong; xac dinh quy tién luong, thi lao,
qu§ tién thudng thuc hién cia Thanh vién Hé1 dong thanh vién hodc Cht tich cong
ty, Tong Giam dbc, Giam dbc, Phé Téng Giam déc, Phé Giam aoc Ké todn trudng
va Kiém so4t vién theo quy dinh tai Théng tu nay;

d) Trong th&i han 5 ngay lam viée, ké tir ngay ra qQus jet dinh.vé dinh mic lao .
dong, ké hoach st dung lao dong; don gia tién luong, quy tién luong ké hoach, quy-
tién luong thuc hién, quy tién thudng ciia nguai lao ddng theo quy dinh tai diém a, b
va diém c, khoan 1 Dleu nay, cong ty phai gui bao cdo chl sé hiru bing vin bén
keém theo bleu mau sé 1 va bidu mau s6 2a (dbi véi cdng ty xdy dung don gi4 tién
luong theo tong doanh thu hodc tdng doanh thu trir tdng chi phi chwa c6 lvong hodc
loi nhuén) hodc s6 2b (dbi voi cong ty xay dung don gia tién luong theo san phim)
dé kiém tra, gidm sat;

d) Khi gii bao cao vé don gla tién lvong, quy tidn luong ké hoach, quy tién
lwong thuc hién, quy tién thudng cla ‘nguoi lao ddng, cong ty déng thoi bao céo chu
s& hitu quyét dinh, phé duyét qu§ tién luong, tha lao ké hoach va quy tién luong,
tht lao, quy tién thudng thuc hién coa Thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu
tich céng ty, Tong Giam déc, Giam dbe, Pho Téng Giam doc, Phé Giam dbe, Ké
toan trudng va Kiém soat vién (bdo céo bang vin ban va biéu miu sé 3 keém theo -
Thoéng tu nay). :
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Cong ty phai guri céc bao cao vé don gia tién lu’ong, quy tién lwong, thu lao,
tién thudng tai diém d va diém d néu trén cho Cuc thué tinh, thanh pho truc thude
Trung uong, noi cng ty dong tru s& chinh dé xac dinh thu nhap chiu thué;

d) Xay dung tidu chudn cip béc k§ thuat cong nhan, tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu vién chirc, nhan vién; quy ché nang ngach, néng bac luong; quy ché tra
luong va quy ché thuong cua ngudi lao dong, quy ché tra luong, th lao va quy ché
thucmg cta Thanh vién Hoéi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty Tong Giam déc,
Giém ddc, Pho Téng Gidm déc, Phé Gidm dbc, Ké toan trudng, Kiém soat vién dé

ap dung trong coéng ty va gui cho chtt s& hiru dé kiém tra, gidm sat theo quy dinh
ctia phép luat. .

2. Trach nhiém cuta cha s& ]ifru

a) Huodng dan va chiu trach nhiém vé viéc thuc hién ché do, chinh sach lao
dong, tién luong, tién thu’ong clalcéc cdng ty duge phan cong lam chu sé hitu theo
‘quy dgnh_ tal Théng tu nay;
| b) Tiép nhan, xem xét va giam sat viéc thuc hién cac béo céo vé dinh mtc lao
-dong, ké hoach str dung lao dong, don gia tién luong, quy tién 1a(mg ké hoach, quy
tién luong thuc hién, quy tién thudng cta ngudi lao dong, quy ché tra luong, thu
lao, quy ché thuong cua cOng ty.

Trong th01 han 30 ngay, ké tir ngay nhan duogc cic bio cdo vé lao déng, tién
luong clia cong ty, chi s& hitu phai c¢6 v kién bang vén ban tra 101 cong ty. Trudng
hop phat hién nhiing ndi dung khoéng diing véi qui dinh ctia Nha nuéc thi phai yéu
cau cong ty sira dbi, bd sung hoic dleu chinh lai theo ding quy dinh cta Nha nuéc;

c) Tlep nhan, quyét dinh phe duy€t quy tién luong va thu lao ké hoach, quy
tién luong va thd lao thuc hién, quy tién thuong cua Thanh vién Hoi dong thanh
vién hodc Chu tich cong ty, Tong Giam dbc, Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Phé
Gidm doc Ké toan tluong va Klem soat vién;

d) binh ky tb chire klem tra danh gia tinh hinh thuc hién ché d¢, chinh sach

lao dong, tién luong, tién thuong d6i véi cac cong ty duge phén cong lam chu s&
huu ,4

f' d) Quy II hang nam, céc Bo Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge
Trun g uong, cong ty me cua Tap doan kinh t€ nha nuéc, cong ty hang dac biét tdng
hOp va bao cao Bo Lao dong - l"huong binh va Xa hdi tinh hinh thyc hién két qua
San xuat kinh doanh lao dong, t1en luong, tién thuong nam trude lién ké va viéc
X8y du‘ng don gia tién luong quy tién 1u0ng nim ké hoach cta céac cong ty thudc
quyén quan ly theo biéu mau sb 4a va s0 4b kém theo Thong tu nay.

3.:Tréch nhiém cia B Lao dong-Thuong binh va X4 hoi

B R e I R e
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a) Huéng dén, kiém tra, gidm sat vige thyc hién céc quy dinh tai Théng tu
nay va thuc hién céc nhiém vu lién quan den quyén, nghia vu clia chtt s& hitu déi
vOi cOng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéc lam cha s& hitu theo
phén cong cua Chmh phil.

b) Téng hop tinh hinh thuc hién lao déng, tién lwong, thu lao, tién thudng caa
cac cong ty va dinh ky béo cdo Thu tuong Chinh phu.

Pidu 17. Hiéu we thi hanh

1. Thong tr nay cé hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky. Béi bo
Thong tu s6 15/2007/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 8 nam 2007 cua Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi huéng dn thuc hién Nghj dinh sé 86/2007/ND-CP ngay 28
thang 5 nam 2007 cua Chinh pht quy dinh quan ly lao dong va tién luong trong
cOng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuée s& hitu 100% von diéu 18

Cdc ch€ do tién luong, tién thudng, thit lao quy dinh tai Thong tu nay duge
thuc hién tlr ngay S thang 5 nam 2010.

2. Viéc x8y dung don gia tién luong va quy tién 1u0ng nam 2010 thuc hién
theo huéng din tai Phu luc sé 1 ban hanh kém theo Thong tur nay.

3. Cong ty trach nhiém hitu han m6t thanh vién do t chic chinh tri, t6 chirc
chinh tri - x4 hdi 1am chti s& hitu c6 thé 4p dung cac quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vudng mic, dé nghi phan 4nh vé Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi dé huéng din bé sung kip thi. Mﬁ

—

KT. BO TRUOGNG

Noi nhdn:
- Thit twéng va cdc Ph6 Thi tuéng Chinh phi;
- Vin phdng Quéc hoi;
- Vian phong Chit tich nudc;
- Vin phong Chinh ph;
- Van phong Trung wong va céc Ban clia Dang;
- Céc B8, cic co quan ngang Bo,
cdc co quan tryc thude CP;
- Véan phong BCD TW vé phong, ch6ng tham nhiing;

- UBND Tinh, thanh phé tryc thude TW;
- Toa 4n nhan dan t6i cao;

- Vién kiém sét nhéan dan t6i cao; , - Pham Minh Huan .
- Kiém todn Nha nudéce; :
- Co quan TW cdc doan thé va cic Hoi:

- S& Tai chinh tinh, thanh phé trire thuoe TW,

- S6 LDTBXH tinh, thanh pho truc thuoe TW;

- Céc "Mp doan kinh 1€ va tdng cong ty hang dac biér;

- Cuc Kiém tra van ban (Bo Tu phép);

- Bang Cong béo;

- Website cia Chinh phi;

- Website ctia Bo LDTBXH;

-Luu VP, Vu LDTL Bo LDTBXI.




Ten Chil S& Blit....ueeecenerreeererenrenivernnennnne

Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién

Biéu mau so 1

TINH HINH SUDUNG NAM TRUGC VA
KE HOACH SUDUNG LAO PONG NAM: ..........

BDon vi tinh: nguoi

. K& hoach str
- Tinh hinh sit dung lao dong nam truée | dung lao dong
’ nam......
) e i v . ) Lao dong Téng s6
- Chi tiéu . . ong s6 L .o g
! Tong s6 LD Tongﬂ/so} Dv thuc t& st lao dong
y g L thuc t€ c6 mat . .
; dinh mic s ' dung binh can
! ngay 31/12 > )
i _ quan st dung
1 | 2 3 4 5
I. Téng so lao'dong:
1. Lao dong quan 1y
2. Lao dong chuyén mon, phuc vy
3. Lao dong tryc ti€p san xuit, kinh
deanh _
4. Lao dong bd sung
. Trinh d¢ lao dong:
1. Dai hoc trd 1én: i:
2. Cao ding: ;
3. Trung hoc CN:
4. So cép: |
5. Cong nhan k¥ thuat: !
6. Chua dao tao:
e , ngay.....thang.....ndm........

Ngudi lap bidu
(K}’/ va ghi 18 ho tén, chiic vu)

Thu trudng don vi
(Ky tén, déng dau)
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Tén Chi s¢ hiru........ ceevsscnee crenesnneesreesnane

Cong ty trach nhiém hira han mot thanh vién.......

PON GIA TIEN LUONG NAM

---------

Biéu miu so 2a

(Ap dung déi véi cong ty tink don gid tién luong theo 16ng doanh thu
hodc tong doanh thu trix t6ng chi phi chua cé luong hodc loi nhudn)

S6 bao cao nam Ké
So Chi tiéu tinh don gia tién luong. Pon vi | truée (ndm.....) | hoach
TT : tinh K& T‘m;r'c 1 pam...
hoach hién

1 2 3 4 5 6

I | CHITIEU SAN XUAT KINH DOANH

1 | Téng doanh thu Tr.déng

2 | Téng chi phi (chua ¢6 luong) Tr.déng

3 | Lgi nhuan ) Tr..do‘ng

4 | Téng cac khoan nop ngan sach Nha nu‘orc Tr.dong

II | DONGIA TIEN LUONG

‘1 | Lao dong dinh mirc (1) Ngudi

2 | Lao dong thue t€ str dung BQ (1) Ngudi

3 | He s6 luong theo cép bac cong viéc BQ (1)

4 | He s6 phu cip BQ tinh trong don gid (1)

5 | Mic luong t6i thiéu ciia cong ty 1ya chon (TL ) 1.000d/th

6 | Phén chenh Iéch tién luong cla cdn bo chuyén tréch doan thé: Tr.d6ng

7 | Quy tién luong tinh thém khi 1am viéc vao ban dém tinh trong don gid | Tr.dong

Pon gid tién luong

9 | Quy tién lvong nam ké hoach theo don gid Tr.dong

10 | Quy phu cép, ch€ do khic (n€u ¢6) khong dugce tinh trong don gid (1) | Tr.déng

11 } Quy tién luong 1am thém gidy ngoat k& hoach (1) - Tr.déng

12 | Téng quy tién luong chung (§+10+11) Ti.dong

13 | NSLD BQ tinh theo lao dong dinh mifc (2): Tr.d/nam

14 | NSLD BQ tinh theo lao dong TTSD BQ (2): Tr.d/nam

15 | Tién lwong BQ tinh theo lao dong dinh miic 1.000d/th

16 | Tién lu’dng BQ tinh theo lao dong thuc € SDBQ 1.000d/th

Ghi chi: (1) Cdc chi tiéu nay déu 1a chi tiéu t6ng ho‘p, cong ty phal c6 thuyét minh chi
tiét cac chi tiéu nay cho nam k& hoach.
(2) Nang suit lao dong dugc tinh theo chi tiéu tinh don gia tién luong.

Ngudi lap biéu

(K¢ va ghi rd ho tén, chitc vu )

Thu trudng don vi

, ngay.....thang.....ndm......

(Ky tén, déng dau)
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‘Tén Chu sé hiru........ eeresercesesorsrsanssvedirerans

Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién........... |

PON GIA TIEN LUGNG NAM

Biéu mau so 2b

ooooooooo

( Ap dung doi véi cong ty tlnh don gid tién luong theo don vi sdn phdm)

i So6 bao cdo nam Ké
So Chi tiéu tinh don gia tién luong Ponvi| truée (nam.....) hoach
TT tinh Ke Thue nam...
hoach hién
1 2 3 4 ] 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1| Téng san phim (k€ ca quy déi)
2 | Téng doanlj‘x thu Tr.dong
3 | Téng chi phl’ (chira c6 luong) ; Tr.déng
4 | Lgi nhuan : Tr.dong
5 | Téng c4c khoan ndp ngan sich Nha nudc Tr.dong
I | DON GIA TIEN LUONG
1 | DBinh mic lao dong :
2 | Lao déng dinh muc (1) Ngudi
3 | Lao dong thuc t€ sir dung BQ (1) Ngudi
4 | He s6 luong theo cép bac cong viec BQ (1) h
5 | He s6 phu cdp BQ tinh trong don gia €] :
6 | Mdc luong t6i thiéu cha cong ty lua chon (Tmey) 1.000d/th
7 | Phén chénh léch tién luong cha cdn bo cbuyen trdch doin thé: Tr.dong
8 | Quy tién luong tinh thém khi 1Am viéc vao bdan dém tinh trong don gid | Tr.dong
9 | Don gi4 tién luong )
10 | Qu¥ tién lwong nam k& hoach theo don gid ” Tr.déng
11 | Quy tién luong bd sung (1) 5 Tr.déng
12 | Quy phu cép, ch€ d6 khic (n€u c6) khong du’ac tinh trong don gia (1) {r.dong
13 | Quy tién luong 1am thém gid ngoai k& hoac h ( (1) Tr.déng
14 | Qu¥ tién luong 1am viéc vao ban dém ngoaildon gid (1) Tr.dong
15 | Téng quy tién lvong chung ( 9+10+11+ 12+ 13) Tr.déng.
16 |'NSLD BQ theo sin phdm tinh theo lao dong dinh mic : Tr.d/nam
17 | NSLD BQ theo san phdm tinh theo lao d(f)ng’| TTSD BQ: Tr.d/nam
18 | Tién luong BQ tinh theo lao dong dinh mu'c‘ 1.000d/th
19 ,Tlen luo'ng BQ tinh theo lao dong thuc t&€ SDBQ 1.000d/th

tiéu nay cho nam k& hoach.

Ghi chii: (1) Céc chi tiéu nay déu 1a chi ueu tdng hgp, cong ty phdi ¢6 giai trinh va thuyét minh chi tiét cic chi

Nguoi lap biéu
( Ky va ghi 16 ho tén, chic vu )

...... , ngay......thang.....ndm......
Thi trudng don vi

(Ky tén, dong ddu)
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Tén Chil $6 hitU...cceurceerererenerenes veererereres . Biéu mau s6 3
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién............ '

BAO CAO |
Tién luong, thit lao, tién thudng cia thanh vién Héi dong thanh vién,
Chu tich cong ty, Tong giam déc, Giam déc, Phé Tdong giam déc,

Phé giam déc, Ké toan trudng va Kiém soat vién nam: ..........
S6 bdo cde nam Ké
- Pon vi truée (nam.....) hoach
STT | Chi tiéu tinh tién luong, thii lao, tién thuéng |~ tinh _ nam...
Ké Thuc
hoach hién

TIEN LUONG, THY LAO, TIEN THUGNG:

86 thanh vién chuyén trach HDTV, Chi tich cong ty Nguoi
va Kiém sodt vién chuyén trach -

2 | S6 thaoh vién khong chuyeén trich HDTV, Chi tich Nguoi
cong ty va Kiém sodt vién khong chuyén tréch _
TGD, GD, PTGD, PGP, KTT ' Ngudi
Hang cong ty dugc x&p '

Hé s6 luong binh quén (1)

1 | cHl TIEU SAN XUAT, KINH DOANH:

‘1 | - Téng san pham (k& ca quy ddi)

2 | - Téng doanh thu Tr.dong
3 | - Téng chi phi (chua cé lvong) ' Tr.dong
4 | - Téng céc khodn nop ngan sich NN . Tr.dong
5 | -Loinhuan Tr.dong
I

1

3
4
5
6 | Heé s6 phu cdp binh quan (néu cd)
7
8
9

Mitc luong t6i thi€u cla cong ty lua chon (TL,,..0)

Hé s6 diéu chinh qui tién luong '

Ty 18 thit lao BQ so véi tién luong %
10 | Quy tién luong ‘Tr.dong
11 | Quy tha lao Tr.dong
12 | Quy tién thudng - | Trdong
13 | Tién Iuong binh quan (2) : 1.000d/thg
14 | Thu nhap binh quan (3) 1.000d/thg

Ghi chit: (1) He s6 luong cha thanh vién chuyén txach HDTV, Chi tich cong ty va Kiém soét vién
chuyén trach, TGD, GD, PTGD, PGD, KTT

(2) Tién luong binh quan cla thanh vién chuyén trach HDTV, Chi tich cong ty, Kiém sodt vién
chuyén trach, Téng gidm déc, Gidm déc, Pho Téng gidm doc, Phéd gidm déc va K€ todn trudng.

(3) Thu nhap binh quan cha thanh vién chuyén trich HDTV, Cha tich cong ty, Kiém sodt vién
chuyén trach, Téng gidm déc, Gidm doc, Phé Téng gidm doc, Phé gidm doc va K€ todn trudng (gom tién
luong va tién thudng)

...... , ngay......thang.....ndm........

Ngudi lap biéu : ' - - Thu trudng don vi

( Ky va ghi 0 ho tén, chitc vu ) ' (K¥ tén, déng dau)



Ténchuséhitu (1) ....cooevvevnnne.

Biéu mau s 4a

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN NAM TRUGC VA KE HOACH VE PON GIA TIEN LUGNG,

CHI TIEU SAN XUAT, KINH DOANH, LAO PONG, TIEN LUGNG, TIEN THUGNG CUA NGUOI LAO DONG NAM .......
Chi tieu nhiém vy san xudt, kinh doanh Qu§ khen
Tién luong t6i | Don gid Quy tién Qu§ tién thudng, phic
) | i Lao déng thiéu cong ty | tién luong luong luong, thudng, | loi, quy khéc
S6 | Teén | Sanphdm (t4n, | Téng doanh Nop ngan Loi nhuan lya chon theo don gid | phucép ngoai | phan phéi truc
TT | cong m’, chiéc) thu sach ' don gia ti€p cho
ty , CNVC
TH KH TH KH TH KH TH KH | Thee | KH TH KH |Thuc| K& | Thyc | K¢ | TH KH TH KH
nam ném nam nam nam nam nam nam t€ st ndm nam nam | hién |hoach| hién [hoach| nam nam nam ném
tru6c | nay trudc nay | tru6c | nay trudc | nay | dung nay trwéc | nay | nam | nam | nam | pam | tru6c nay | trudc | nay
(Tr.d) | (Trd | (Tr.d) | (Tr.d | (Trd) | (Trd | (Trd) | (Tr.d | ndm (Tr.d | (Tr.d) | (Tr.d |uudc| nay | trudc | nay | (Tr.d) (Trd | (Tr.d) | (Trd
» : trudc (Tr.)I(Tr.d)! (Tr.d) |(Tr.d)
i (Tr.d)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1 | Cong
A |
2 | Cong RS )
ty
B
Téng
cOng

T

Ghi chui: (1) Chii s6 hitu 1a cde Bé, co quan ngang b, co quan thuc Chinh phii, Uy ban nhén ddn tinh, thanh phd’ tric thuge Trung wong va cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc lam chu so hitu dugc chuyén ddi t Téng céng ty Ddu tie va Kinh doanh vén nha wmidc, céng ty me trong
Tép doan kink té nha nudc, Tdng cong ty nha mieée hang ddc biét. '

...... , NgAY.....thdng.....ndm.......
Nguoi lap biéu Thi trudng don vi
(Ky tén, dong dau)

(Ky va ghi 10 ho tén, chic vu)
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Tén chil s6 Mt (1) . oooovvoenre Biéu méu s6 4b
BAO CAO TINH HINH THUC HIEN NAM TRUGC VA KE HOACH VE QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUGNG CUA
THANH VIEN HOI DONG THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY, TONG GIAM DGC, GIAM DOC, PHO TONG GIAM BOC,

PHO GIAM DOC, KE TOAN TRUONG VA KIEM SOAT VIEN NAM: ........ |

S6 thanh vién Heé s6 luong, phu S6 thanh vién Beé s8 d}é“ Quy tién Quy Quy thi Jao clia
. chuyeén tréch: ¢dp binh quan cia | khong chuyén uach | chinhquitién | luong cua thanh tien | thanh vién khong
HDTV, Chittich | thanhviénchuyén | HDTV, Chiitich luong vién chuyeén wéch: | thudng | chuyén trich
S6 Teén ‘Hang | Cty,TGD,GD, | trach: HDTV, Cha cong ty, KSV HDTV, Chitich | duge | HDTV, Chu tich
TT Cong ty cong ty PTGD, PGD, tich Cty, TGP, G, ) Cty, TGD, GDb, hudng cong ty, KSV
duge KTT, KSV PTGD, PGD, KTT, PT GD,}E?? KITT, (g-)d) 3
Xép 7 KSv
TH KH THpam | KHnim | THnam | KHnam | TH KH | THnam KH TH KH
nam nam trudc | ... : wudec | ... nam | ném trude ndm nam nam
trudc | ... (Nguoi) | (Nguoi) | ude | ... S (Trdy | . trudc | ... ‘
{(Ngudi) | (Ngudi) (Tr.d) (Tr.d) (Tr.d)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 Congty A -
2 | CongtyB -
3 | e
4 |
Tong cong:

Ghi chii: (1) Chii s6 hitu la cdc Bo, co quan ngang b9, co quan thugc Chinh phii, UY ban nhdn dan tinh, thanh phé’tryc thugc Trung itong va

cong ty trach nhiém hitu har mot thanh vién do Nha mde lam chii s& hitu dugc chiyén doi tir Téng cong ty Ddu ti va Kinh doanh vén nha
nitée, céng ty me trong Tap dodn kinh 1€ nha niede, Téng cong ty nha nudc hang ddc biét.
(2) S6 thanh vién HDTV, Chit tich Cty, TGP, GD, PTGP, PGP, KTT, KSV dugc tinh theo s6 binh qudn trong ndm.
(3) Quy tién lwong, quy thit lao, quy tién thudng dicoc hidng trong ndm (bao gom phdn tam itng va phdn con lai dicge hidng theo quy dinh).
...... , ngay.....thdng.....ndm........
Tha trudng don vi

Neuoi lap bidu
(Ky tén, déng dau) -

( Ky va ghi 0 ho tén, chic vu )




Phuy lue so 1
Xae dinh don gia tién hwng, quy ‘tién lwong, thu lao nim 2010
(Ban hanh kém theo T hong tw s6 27 /2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 ndam 2010
cua B Lao dong—T heeng binh va Xa hoi)

L. Cac chi tiéu nhiém vu san xuat kinh doanh

" 1. Céc chi ti€u nhiém vu san Ixua’t kinh doanh dé xac dinh ké hoach don gi4 tién
luong, quy tién luong va thu lao nam 2010, bao gom:

- Téng doanh thu; t
- Téng doanh thu trix tong ch1 phi (chua cé luong);
- Loi nhuén.

- Tong san phim, ké ca san pham quy ddi tidu thy.

2. Céc chi tiéu nhiém vu san xuét, kinh doanh dé xéc dinh ké hoach don gid tién
luong, quy tién luong va thl lao nam 2010 néu trén do cOng ty xay dung theo quy
dmh ciia Nha nudc va duge tinh chung cho cd ndm 2010.

IL X4c dinh don gia tién ]uorng, quy tién lwong va tha lao cia vién chie
quan Iy nam 2010 ’}
|

1. Vé don gid tién luong:

1.1. Don gia tién lwong ké hoach ndm 2010 ciia Cong ty dwoc tinh theo cong

thire chung nhwr sau:

if
a
72

Vag x T, + Vdg,x T, + Vagsx T,
vag = - (18)
Ti+ Ty + Ty

Trong do: E

v‘

- Vdg : Don gié tién luong nam 2010 cua Cong ty.

- Vdg; : Don gia tién luong | l|t1 rong thoi gian tir 01/01/2010 dén ngay chuyén di

‘thanh Cong ty TNHH 1 thanh VIen Céac chi tiéu lao dong, tién luong dé tinh don gia
‘tién luong (gom LLao dong dinh b1en muc luong tbi thleu cua cOng ty lua chon, hé s&
luvong theo cap bac cong vige binh quan, hé s6 phu cap binh quan, tién luong cta cén
by chuyén trach doan thé, tién lwong tinh thém khi 1am viéc vao ban dém) va phuong
phép tinh don gia tién lwong theo cac cong thirc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2,

‘muc III Théng tu s6 07/2005/TT —BLDTBX_H ngay 05 thdng 01 nam 2005 cua Bo Lao
-dong-Thuong binh va X2 hoi. '

- Vdg, : Don gia tién luorno trong thoi gian tir khi chuyén d6i thanh cong ty
"TNHH 1 thanh vién dén truge ngay 5 thang 5 nam 2010. Céc chi tiéu lao dong, tién
lu0’ng de tinh don gla tién luong va phuong phap tinh don gia tién luong theo cac
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cong thire quy dinh tai khoan 2, muc Il Thong tr s6 15/2007/TT-BLDTBXH hgéy 31
thang 8 ndm 2007 cta B6 Lao dong-Thuong binh va X2 hoi.

- Vdgs : Don gid uen luong tlr ngay 5 thang 5 dén ngay 31 thang 12 ndm 2010.
Cac chi tiéu lao dong, tién luong & tinh don gid tlen luong va phuong phép tinh don
gia tién luong theo quy dinh tai Diéu 6 Théng tu s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14
thang 9 ndm 2010 cta B Lao déng- Thuong binh va X3 hoi.

- Ty, Ty, T3 la thoi gian tuong ung voi don gia tién luorng Vdg;, Vdg,, Vdg3 |

dugc tinh theo thang. Trudng hop ©6 s0 ngay 1€ duédi 15 ngay thi khong tinh, néu ié
tir 15 ngay tré 1én thi lam tron bing mét thang.

1.2. Ap dung cong thirc chung (18) dé xdc dinh don gid tién lwong ké hoach
ndm 2010 @6i vgi tung truwong hop nhu sau:

a) Dbi véi Cong ty TNHH 1 thanh vién duoc Chuyén adi tir cong ty nha nude
trude ngay 5 thang S5 ndm 2010 thi cdc thanh phan dé tmh don gi4 tién luong theo
cdng thac (18), gbm: Vdg;, Vdg,, Vdg;, Ty, T, Ta.

b) Dbi véi Cong ty TNHH 1 thanh vién dugc chuyén dbi tir cong ty nha nudc tir
ngay 5 thang 5 nam 2010 trd di thi cdc thanh phéan dé tinh don gia tién luong theo
cong thirc (18), gom Vdg,, Vdg;, T, T; (khong bao 00m Vdg, va Ty).

c) Pbi véi Cong ty TNHH 1 thanh vién duoc thanh 1ap md&i trude ngay S thang
5 nam 2010 thi céc thanh phan de tinh don gia tién luong theo cdng thire (18), gm:
Vdg,, Vdg,, Ty, T; (khdng bao gom Vdg, va T)).

d) Bbi véi Cong ty TNHH 1 thanh vién thanh l&p m6i tir ngay 5 thang 5 nam
2010 trd di thi cac thanh phén dé tinh don gia tién luong theo cong thirc (18), gbm:
Vdgs, Ts (khong bao gom Vdg,, Vdg,, T, va Ty).

2. Vé quy tién lwong, thix lao ciia vién chirc quéan ly:

2.1. Quy tién lwong (eom tién lwong, phu cdp hodc thix lao) ké hogch chia
vién chirc quan ly nam 2010 dirgc tinh theo cong thive chung nhuw sau:

Ving = Viwgn + Yinqz + Ving (19)

Trong do:
- Vinq ¢ Quy tién luong ké hoach ctia vién chtc quan 1y nim 2010. -

- thqll Quy tién luong ké hoach (gom tién luong va phu cép trach nhiém)
trong thoi gian thr 01/01/2010 den ngay chuyen doi thanh Cong ty TNHH 1 thanh
vién. Céc chi tiéu lao dong, tién luong d& tinh quy tién luong ( (gém Sé vién chirc
-quan ly chuyén trach, s0 vién chiic quan ly khong chuyén trach, hé s6 luong va he s&
phu cap binh quén, mic luong tbi thidu clia cong ty lua chon, hé sé diéu chinh ting

thém quy tién lwong ké hoach) va cbng thic tinh qu¥y tién luong theo quy dinh tai-

khoan 1, muc III Thong tu s6 08/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam 2005
ciia Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.
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- thqlz Qu¥ tién luong ké hoach (gbm tién luong va phu cap trach nhi¢m)
trong thdi gian tir khi chuyén déi thanh cong ty TNHH 1 thanh vién den trude ngay S
thang 5 ndm 2010. Céc chi ti€u lac dong, tién lwong dé tinh quy tién lucmg va cong
thire tinh quy tién luvong theo quy dinh tai khoan 2, muc B Thong tu s6 15/2007/TT-
BLDTBXH ngay 31 thidng 8 nam 2007 ctia Bo Lao dong-Thuong binh va X3 hoi.

- Vidgiz * Quy tién luong ké hoach (gom tién luong va thu lao) trong thcn gian tir
ngay 5 thang 5 dén ngay 31 thang 12 nam 2010. Céc chi tiéu lao dong, tién luong dé
tinh qu tién luong va cong thue tinh quy tién lrong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 va khoan 1 Piéu 13 Thong tu sb 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 nam
2010 cua B¢ Lao dong-Thuong binh va X3 hdi.

Khi x\éc dinh qu¥ tién luong ké hoach Vipgii, Vimgz, Vimgs theo céc cong thic
tinh quy tién luong quy dinh tai Thong tur s6¢ 08/2005/TT-BLDTBXH, Thong tu s6
15/2007/TT-BLDTBXH va Thong tu s6 27/2010/TT-BLDTBXH néu trén, thi thay thé
chi sb “12 thang” trong cdc cong thirc bang chi s& Ty, Ty, T3 (la thoi gian tuong g
vm quy tién luvong ké hoach Vingtts Vingizs Vicnais duogc tinh theo thang. Trudng horp cd

s6 ngay 16 dudi 15 ngay thi khong tinh, néu 1é tir 15 ngay trd 1én thi lam tron bing
mot thang).

2.2, A'p dung céng thirc chung (19) dé xdc dinh qup tién luong ké hoach nim
2010 doi voi tieng truong hop nhy sau:

a) Bbi v6i Céng ty TNHH 1 thanh vién duge chuyen ddi tir cong ty nha nudc
trudc ngay 5 thang 5 ndm 2010 thi cac thanh phin dé x4c dinh quy tién lwong ke
hoach theo céng thirc (19), gom Vingits Vingizs Vinqis- DPoi tuong duge hudng quy tién
luong k& hoach nim 2010 nhu sau:

- Thoi gian tir 01/01/2010 dén ngay chuyén ddi thanh Cong ty TNHH 1 thanh
vién (T;), gdm: cac thanh vien Hoi dong quan tri, Téng giam doc, Giam doc (céc
chirc danh Phé Téng gidm ddoc, Pho Gidm déc hudng quy tién luong theo don gia
tién luwong).

- Thoi gian tu khi chuvén d6i thanh cong ty TNHH 1 thanh vién dén trudc ngay
5 thang 5 nam 2010 (T5), gdm: cac thanh vién Hoi déng thanh vién hodc Chu tich
cdng ty, Tong gidm ddc, Gidm doc va Kiém sodt vién (céc chirc danh Pho Tong gidm
d6c, Phé Gisdm déc hudng qu¥ tién luong theo don gia tién luong).

- Thoi gian tir ngay 5 thang 5 dén ngay 31 thang 12 nam 2010 (T;), gém: cac
thanh vien Hoi déng thanh vién hodc Chu tich cong ty, Téng gidm ddc, Gidm ddc,
Phé Téng gidm d6c, Phé Gidm déc va Kiém soat vién.

b) Dbi véi Cong ty TNHH 1 thanh vién duge chuyen ddi tir cong ty nha nudce tu
ngdy 5 thang 5 ndm 2010 tr¢ di thi cdc thanh phén dé xac dinh quy tién luong ké
hoach theo cdng thuc (19), gom Vingit, Vinqs (khong bao gom Vihqi2)- Péi tuong
dugc hudng quy tién luong ké hoach nim 2010 nhu sau:

- Thoi gian tir 01/01/2010 dén ngdy 5 thang 5 ndm 2010 (T)), gdm: cac thanh
vien Hoi déng quan tri, Téng gidm doc, Gidm doc (céc chire danh Phd Téng gidm
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doc, Phé Gidm déc hucmg quy tién 1Lr0ng theo don gia tién luong).

- Thoi gian tir ngay 5 fhang 5 dén ngay 31. thang 12 nam 2010 (T5), gom cac
thanh vién Hoi dong thanh. vién hodc Chu tich cong ty, Téng gidm doc, Glam doc
Phé Téng gidm ddc, Phé Gidm déc va Kidm sodt vién. :

¢) Bdi véi Cong ty TNHH 1 thanh vién dugc thanh Iap méi trude ngay 5 thang
5 nam 2010 thi cac thanh phan dé xac dmh quy tién luong ké hoach theo cong thirc

(19), gom Vingizs Vg (kKhong bao gom Vihall)- Péi tuong dugc hudng quy t1en
" Juong ké hoach nam 2010 nhu sau:

- Thi gian trude ngay 5 thano 5 ndm 2010 (T,), gdm: céc thanh vién H01 dongv
thanh vién hodc Chu tich cong ty, Téng gidam déc, Gidm doc va Kiém soat vién (cac’
chirc danh Pho Téng gidm doc Ph6 Gidm doc hudng quy tién luong theo don gid

tién luong).

- Thoi gian tit ngay 5 thang dén ngdy 31 thang 12 nam 2010 (T5), gdm: cac
thanh vién Hoi déng thanh vién hodc Chu tich ¢dng ty, Téng gidm doc, Gidm d’oc
Pho Téng gidm doc, Pho Gidm déc va Kiém soat vién.,

d) béi voi Cong tv TNHH 1 thanh vién thanh lap méi tir ngay 5 thamg 5 nim
'2010 trd di thi thanh phan de xac dinh quy tién luong ké hoach theo cong thirc (19),
gom: Vypqis (khong bao Viigii, Vingn)- Déi tuoi ™ dugc hudng quy tién luong ké hoach

nam 2010, gom: céc thanh vién Hoi déng thanh vién hodc Chu tich cdng ty, Tong :

giam do6c, Gidm ddc, Pho Téng giam ddc, Phé Gidm d6c va Kiém soat vién.

Truong hop Cong ty-d4 xdy dung va ding ky ké hoach don gid tién luong va -

quy tién lvong chia vién chire quan Iy nam 2010 thi cin ci vao huéng dan tai phu luc
nay dé didu chinh lai don gid tién luong, quy tién luong, thit lao nam 2010 va bio cio
chu s& hitu theo quy dinh cia Nha nudc./.
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